
المالیةاللائحة

بنعجانالجالیاتوتوعیةوالإرشادالدعوةلجمعیة
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الأول:الفصل

وتعاریفعامةأحكام

لھ.التابعةوفروعھللجمعیةالمالیةالأعمالجمیععلىاللائحةھذهأحكامتسري:)1مادة(

النحوعلىمنھاكلأمامالموضحةالمعانياللائحةھذهفيوردتأنماالتالیةوالألفاظبالعباراتیقصد:)2مادة(
التالي:

.الاجتماعیةوالتنمیةالبشریةالمواردوزارة:الوزارةأ )

ھـ18/02/1437وتاریخ)61(رقمالوزراءمجلسبقرارالصادرةالأھلیةوالمؤسساتالجمعیاتنظامالنظامب)ب )
ھـ19/02/1437وتاریخ)8(م/رقمالملكيبالمرسومعلیھالمصادق

العملوزیربقرارالصادرةالأھلیةوالمؤسساتالجمعیاتلنظامالتنفیذیةاللائحةللنظام:التنفیذیةاللائحةج)
ھـ11/6/1437وتاریخ)73739(رقمالاجتماعیةوالتنمیة

...........................جمعیة:الجمعیةد)
...........................جمعیةإدارةمجلس:المجلسھـ)
...........................لجمعیةالإدارةمجلسرئیسالرئیس:و)
...........................لجمعیةالتنفیذيالمدیر:التنفیذيالمدیرز)
بالجمعیة.المالیةالشؤونإدارة:المالیةالإدارةح)
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الوزاریةوالقراراتالعلاقةذاتولوائحھاالاجتماعیةالتنمیةوالبشریةالموادوزارةأنظمةتطبق:)3(مادة
نصبشأنھیردلمفیماالجمعیةإدارةمجلسوقراراتللجمعیةالأساسیةاللائحةوكذلكبابھفيكللھاتنفیذاًالصادرة

.اللائحةھذهفينصبشأنھیردلمأوسبقفیما

الثاني:الفصل

والمحاسبیةالمالیةالسیاسات

شھرمنیومآخرفيوتنتھيعامكلمنینایرمنتبدأشھراًعشربأثنيللجمعیةالمالیةالسنةتحدد:)4(مادة
العام.ذلكمندیسمبر

والتقاریروبالنماذجالقانونیینللمحاسبینالسعودیةالھیئةمنالصادرةالمحاسبیةبالمعاییرالجمعیةتتقید:)5(مادة
للنظام.التنفیذیةاللائحةمن)36(المادةفيجاءكماالوزارةتصدرھاالتيالمحاسبیة

مجلسموافقة،یلزمبالجمعیةللعملمنظمةأخرىوأدلةلوائحوأيالمالیةاللوائحببنودالإخلالعدممع:)6مادة(
یلي:فیمایفوضھمنأوالإدارة

الشرعیة.الضوابطوفقالأفرادمعأوالبنوكمعقروضإبرامأ -

تورید-الرھن-الإجار-...إلخ).(عقودمالیةسنةمنلأكثرالجمعیةعلىالتزاماتترتبالتيالعقودإبرامب -

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



العقود.فسخأوالتنازلأوالتصالحج-
جدید.استثماريمشروعأيتشغیلأوإنشاءد-

للجمعیة.الثابتةالأصولمنأصلأيبیعھـ-
الجمعیة.لمنسوبيالحوافزأوالرواتبنظمتعدیلو-
المالیة.الصلاحیاتتعدیلز-

یلي:ماالأقلعلىتتضمنتعامیمالرئیسیصدر:)7(مادة

المعتمدة.التوقیعاتمننماذجأ -

سریانھا.تاریخبیانمعالداخلیةالنقدیةالتوقیعاتاعتمادفيالحذفأوبالإضافةالتعدیلاتب -
قرارات.منیتبعھوماالصلاحیاتتفویضدلیلیحددھاوالتيللتوقیعاتالنقدیةالمبالغحدودج-

مراجعةتتمأنیلزم،اللائحةھذهمن)11(المادهعلیھتشتملوماالداخلیةالرقابةبنظمالإخلالعدممع:)8(مادة
المستدیمةالعھدأوالسُلفخلالمنأونقداًأوشیكاتبموجبالصرفكانسواءالصرفقبلالمالیةالعملیاتجمیع

المؤقتھ.أو

بالجمعیةالمالیةمدیرمھام

مسؤولاًالمالیةمدیریكونالتنفیذيوالمدیرالإدارةمجلسمسؤولیاتوبصلاحیاتالإخلالعدممع:)9مادة(
سیما:ولاالمالیة،الجمعیةشؤونجمیععن
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لھا.التنفیذیةوالقراراتالمالیةاللائحةأحكامومراقبةتنفیذأ -

ولھوآخروقتبینالمفاجئالجردوكذلكموعدهفيوالفرعیةالرئیسیةللخزائنالسنويالجردإجراءاتاتخاذب -
بمسؤولیتھ.ذلكیخلأندونعنھنیابةالجردإجراءیباشرمنتفویضسلطة

للجمعیة.الثابتةالأصولسجلاتعلىومطابقتھاللجمعیةالثابتةالأصوللكافةالسنوينصفالجردإجراءج-

علىوالعملالمالیةللإجراءاتأدلةإعدادالعلاقةذاتالإداراتمعبالتعاونالمالیةمدیریتولى:)10(مادة
منواعتمادھاالماليالأداءفيوفاعلیةكفاءةیحققوبماالساریةواللوائحالأنظمةوفقمستمربشكلتطویرھا
الرئیس.

علیھنصتماوفقتطبیقھعلىوالعملللجمعیةملائممحاسبيمالينظاموضعالمالیةمدیریتولى:)11(مادة
المحاسبي.العرفووفقاللائحةھذهفیھابماالجمعیاتلأعمالالمنظمةواللوائحالتشریعیةالأنظمة

المتخصصةالاستشاریةوالمكاتبالفنیةالمؤسساتمنالخبرةبأصحابیستعینأنالمالیةلمدیر:)12مادة(
ذلك:ومنإدارتھأعمالتنظیمفيوغیرھا

للجمعیة.التقدیریةالموازنةإعدادأ -

للجمعیة.الاستثماریةللمشاریعالجدوىدراساتإعدادب -
الآلیة.ونظمھاالمالیةالإدارةإجراءاتوتطویرإعدادج-

موافقةبعدإلاذلكیباشرلاولكنأعمالھأداءفيلمساعدتھمناسباًیراهمنترشیحالمالیةلمدیر:)13مادة(
المجلس.
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یتولىالمالیةمدیرإشرافتحتللجمعیةأكثرأومحاسببتعیینیفوضھمنأوالإدارةمجلسیقوم:)14(مادة
والسنویةالدوریةالتقاریروإعداد،وترصیدھاالمالیةالدفاترفيتسجیلمنالمحاسبیةالمالیةبالأعمالالقیام
المحاسبة.أعمالطبیعةتتطلبھمماذلكوغیر

مدیرمسؤولیةوتختمقرھافيللجمعیةالمحاسبیةوالمستنداتوالسجلاتالدفاترجمیعتحفظ:)15(مادة
وموظفیھ.المالیة

الوحداتكافةمعبالتعاونللجمعیةالتقدیریةالمیزانیةمشروعإعدادموظفیھمعالمالیةمدیریتولى:)16(مادة
الإدارة.مجلستعلیماتوفقوذلكالجمعیة،فيالأخرىالإداریة

كافةوتقدیمالإدارةمجلسمنالمعتمدالقانونيالمحاسبمھامتسھیلوموظفیھالمالیةمدیرعلى:)17(مادة
للجمعیة.المالیةالقوائممراجعةفيعملھمھامتتطلبھاالتيوالمعلوماتالبیانات

المحاسبي:التسجیل
:)18مادة(

الاستحقاق.لمبدأوفقاًوالنفقاتالإیراداتوقید،التاریخیةالتكلفةأساسعلىالجمعیةوخصومأصولتسجیلیتمأ -

علیھا.المتعارفالمحاسبیةوالأعرافالقواعدضوءفيالمزدوجالقیدلطریقةوفقاًالجمعیةحساباتتسجیلب -
الحسابات.دلیلفيیردلماوفقاًالجمعیةحساباتتفتحج-
الاعتماد.صلاحیةذويالأشخاصمنمعتمدةمستنداتواقعمنالمحاسبیةالقیودتسجیلیتمد-

الجمعیة.مقرفيالآليالحاسبباستخدامالجمعیةلعملیاتالمحاسبیةالإجراءاتتتمھـ-
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الثابتةالأصول
:)19(مادة

للتشغیل.صالحاًالأصللجعلالمتكبدةاللازمةالتكالیفكافةمتضمنھالتاریخیةبتكلفتھاالثابتةالأصلتسجیلأ -

المتراكم.الإھلاكمجمعمنھامخصوماًالتاریخیةبتكلفتھاالمالیةبالقوائمالثابتةالأصولتظھرب -
فيوسیرشدالمالیةمدیریعدھاالتيالمئویةللنسبوفقاًالثابتالقسططریقةبإتباعالثابتةالأصولتُستھلكج-

مثلتصدرأخرىعامةجھةأيأوالزكاةمصلحةعنالصادرةالثابتةالأصوللإھلاكالمئویةبالنسبإعدادھا
الرئیس.أوالإدارةمجلسویقرھاالنسبھذه
وتطیلمتكررةغیرتكونالتيھيالأولىباعتباروالإرادیةالرأسمالیةالمصاریفبینللتمیزسیاسةإتباعد-

للأصل.والاقتصاديالإنتاجيالعمر

المخزون

الواردأساسعلىالتكلفةسعرویحددأقلأیھماالسوقأوالتكلفةلسعروفقاًالسلعيالمخزونیقیم:)20(مادة
أولاً.صادرأولاً

الجمعیة.مواردأحدویعدالسوقلسعروفقاًالعینیةالتبرعاتمنالمخزونیقیم)21(مادة

المالیةالقوائم
القانونیین.للمحاسبینالسعودیةالھیئةمنالصادرةللمعاییروفقاًللجمعیةالمالیةالقوائمإعدادیتم:)22مادة(
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الثالث:الفصل

الدوریةوالتقاریرالختامیةوالقوائمالحسابات

الختامیةالحسابات
قبلیوماًعشرخمسأقصاهموعدفيالحساباتلإقفالاتباعھاالواجبالتعلیماتإصدارالرئیس:یتولى)23مادة(
المالي.العامنھایة

التنفیذيللمدیروتقدیمھاومرفقاتھاالمالیةالقوائمإعدادعلىالإشرافمھمةالمالیةمدیریتولى:)24(مادة
المجلس.علىلعرضھا

الدوریةالتقاریر
):25(مادة
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المدرجةالبیاناتصحةمنوالتأكدسنویةوالربعالشھریةالمالیةالتقاریروإعتمادمراجعةالمالیةمدیریتولىأ -
المواعیدفيأجلھامنالمعدةالإداریةالجھاتعلىوعرضھاالإدارةمجلسمنالمعتمدةللموازنةومطابقتھافیھا

لذلك.المحددة

مراقبیطلبھاالتيوالبیاناتالمعلوماتكافةمعوتقدیمھاسنویةالربعالمالیةالقوائمإعدادالمالیةمدیریتولىب -
المحاسبیة.لمعاییروفقاًالمحدودبالفحصبدورهیقوموالذيالقانوني)(المحاسبالحسابات

علیھاالمتعارفالماليالتحلیلأسالیبباستخدامالمالیةالقوائمفيالواردةالبیاناتتحلیلالمالیةمدیریتولىج-
ینیبھ.منأوللرئیسومدلولاتھالتحلیلھذابنتائجتقریرورفع

الفصلھذافيالمذكورةالمالیةمدیروواجباتمھامبتفویضقرارًالرئیسیصدرالمالیةمدیرغیابحالفيد-
لذلك.أھلاًیكونلمن

الجمعیةوتمسكالمحاسبیةالمعاییروأحكامونظمقواعدبھتقضيلماوفقاًالجمعیةحساباتتنظیم:)26مادة(
التيالقانونیةالدفاتربإمساكالإخلالدونوذلكالنظاملتطبیقاللازمةوالمطبوعاتوالسجلاتالدفاترمجموعة

السعودیة.العربیةبالمملكةالقوانینتطلبھا

معالمختصینمنالمعتمدةالمستنداتواقعمنبأولأولاًالآليبالحاسبأوبالدفاترالقیدیتم:)27(مادة
نظمیتفقبماالمالیةبالإدارةالعملتقسیمویجبإلیھاالرجوعمنتمكنللقیودالمؤیدةالمستنداتحفظضرورة
ینیبھ.منأوالمالیةمدیروإشرافمسؤولیةتحتذلكویكونالداخلیةالرقابة

باعتماداتمقارناًالفعلیةوالاستخداماتالمواردفیھتوضحتقریراًشھركلالمالیةالإدارةتعد:)28(مادة
الإدارة.مجلسیطلبھاأخرىتقاریروأيالمعتمدةالتقدیریةالموازنة

یلي:-ماالتاليالشھرمنالخامسالیوموقبلأشھرثلاثةكلنھایةالمالیةالإدارةتعد:)29(مادة

النقدي....)التدفققائمة،المالي(المركزالسابقةالفترةعنالمالیةالقوائمأ -

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



المساعدة.الأستاذدفاترأوالتحلیلیةوالدفاترالحساباتوأرصدةبحركةتفصیلیةكشوفب -

وفيعلیھاالمتعارفالمحاسبیةوالمعاییرللقواعدطبقاًالسنویةالمالیةالقوائمالمالیةالإدارةتعد:)30(مادة
مایراعيأنعلىالساریةالقوانینمعیتعارضلاومااللائحةھذهمن)29و25(الموادفيالمحددةالمواعد

یلي:

نفقاتمنیخصھامابكافةالمالیةالسنةتحملبحیثالمالیةالقوائمإعدادقبلالجردیةالتسویاتكافةإجراءأ -
فيالجمعیةأعمالنتیجةالختامیةالمالیةالقوائمتظھروبحیثعلیھاالمتعارفالمحاسبیةللمبادئطبقاًوإیرادات

الفترة.ھذهنھایة

فیھا.وإثباتھوجوبھعلىالقوانینتنصماكلالجمعیةحساباتتتضمنب -
والمسؤولیات.الالتزاماتجمیعلمقابلةالكافیةالمخصصاتتكوینج-

الرابع:الفصل

التقدیریةالموازنة

وھيالإدارةمجلسیقررھاالتيالأھدافلتحقیقللجمعیةالسنويالماليالبرنامجھيالتقدیریةالموازنة:)31مادة(
.الجمعیةاستراتیجیاتمعیتوافقبماالجمعیةأنشطةلأوجھوالمواردالاستخداماتجمیعتتضمن

یلي:ماإلىالتقدیریةالموازنةتھدف:)32(مادة

.واقعیةدراساتإلىمستندعلميأساسعلىومعدةمنظمةعملخطةوضعأ -

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



المستقبلیة.الجمعیةلنشاطالمحددةالأغراضتوضیحب -
السیاسات.بتلكوالتعریفسیاساتھاتنفیذعلىالجمعیةإدارةمساعدةج-
الجمعیة.فيالكليالأداءلقیاسأداةتكونأند-

المقدرةالأرقامبینالمستمرةالمقارناتطریقعنوذلكالداخليوالضبطالرقابةأدواتمنأداةتكونأنھـ-
الفعلیة.والأرقام

الالتزاماتلسدادتوفرهاللازمالنقدوكمیةالعاملالمالرأسمنالجمعیةاحتیاجاتتقدیرعلىالمساعدةو-
بأول.أولاًالدوریة

إصداروكذلكالتنفیذيالمدیربرئاسةالموازنةلإعدادلجنةبتشكیلقرارسنویاًالإدارةمجلسیصدر:)33(مادة
الجمعیة.أھدافتحققالتيللأسسوفقاًالتقدیریةالموازنةإعدادعندإتباعھاالواجبالتعلیمات

بعضالموازنةفيتدرجأنویجوزالجمعیةنشاطلأوجھالنوعيالتصنیفأساسعلىالموازنةتعد:)34(مادة
إراداتمنالموازنةتقدیرویتمذلكسببیشرحأنعلىالمذكوربالتقسیمالتقیددونإجمالیةبصورةالاعتمادات

السعودي.بالریالومصروفات

للموازنةمشروعاًالأقلعلىأشھربثلاثةالمالیةالسنةبدءقبلالجمعیةإداراتمنإدارةكلتعد:)35(مادة
أكتوبرشھرنھایةقبلالإعدادمنالانتھاءیتمأنعلىبھاالعملبرنامجمتضمناًالقادمةالمالیةالسنةعنالتقدیریة

عام.كلمن

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



یتمأنعلىالمختلفةالایراداتمنالتقدیریةبالموازنةالخاصةالبیاناتبتجمیعالمالیةالإدارةتقوم:)36(مادة
كلمنالقعدةذيشھرنھایةقبلالتقدیریةالموازنةإعدادلجنةعلىوعرضھامجملةصورةفيووضعھامراجعتھا

عام.

الفنيالدعموكذلكالمختلفةالإداراتمنالمقدمةالتقدیراتوتعدیلتنسیقالموازنةإعدادلجنةتتولى:)37(مادة
منالقعدةذيمنالأولالنصفنھایةقبلوذلكالتقدیریةللموازنةمتكاملاًمشروعاًتعدثمالأمرلزمإذاالإداراتلتلك
عام.كل

منالحجةذيمنالأولغایتھموعدفيالرئیسإلىالموازنةلجنةمنالتقدیریةالموازنةمشروعیرفع:)38(مادة
القانوني.المحاسبمنمصادقتھثمزمنلاعتمادهالإدارةمجلسعلىلعرضھنفسةالعام

لھاالمقررةبالاعتماداتالمختلفةالإداراتبإبلاغالتنفیذيالمدیریقومالتقدیریةالموازنةاعتمادبعد:)39(مادة
ذلك.فيالصلاحیةأصحابمنالاعتماداتتجاوزعلىالحصولطلبأوحدودھافيبالتنفیذالإداراتتلكوتلتزم

غرارعلىیكونالجدیدةالمالیةالسنةفيالإنفاقفإنالموازنةتصدیقأوصدورتأخرحالةفي:)40(مادة
.السابقةالمالیةالسنةفيالصرفاعتمادات

تقریراًالمالیةالإداراتوتعدالجمعیةوأعمالنشاطعلىمباشرةرقابةوسلةالتقدیریةالموازنةتعد:)41(مادة
الموازنةبتقدیراتمقارناًالفعلیةوالاستخداماتالمواردبھموضحاًالتاليالشھرمنالخامسالیومفيشھریاًدوریاً

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



بنیتالتيالبرامجمعالفعليالتنفیذمطابقتھاومدىعلیھاالتغلبأوعلاجھاوطرقومبرراتھاوالانحرافاتالتقدیریة
العام.لباقيالتنبؤومشروعالموازنةتقدیراتأساسھاعلى

یلي:كماللجمعیةالإداریةالمستویاتلكلالاعتماداتتجاوزعلىالموافقةصلاحیةتكون):42(مادة

المالیةمدیرصلاحیةمنویكونأخرىبنودأوبندوفراتمنالصرفبنودأحدفي%)5(بمقدارالتجاوزأ -
الإدارة.مجلسإلىیرجعذلكعلىزادوما%)25(حتىذلكمنأكثرھوفماللرئیسویرجع

تكونالإراداتفيزیادةمقابلبأكملھاالمالیةللسنةالمقدرةالمصروفاتجملةفي%)15(بمقدارالتجاوزب -
مجتمعین.الرئیسمعالمالیةلمدیرمزدوجةصلاحیة

الخامس:الفصل

الإیرادات

:یليمماالجمعیةإیراداتتتكون:)43(مادة
.والعینیةالنقدیةالھباتوالتبرعاتأ )

الصدقات.ووالزكاةوالأوقافالوصایاب )
.العینیةالتبرعاتاستخدامإعادةأوبیععائداتج )
الجمعیة.مناسباترعایةبرامجد )

المالیة.العائدذاتالأنشطةإراداتھـ)
والمنقولة.الثابنةالجمعیةممتلكاتاستثمارعائداتو)
حكومیة.إعاناتمنلھایقررماز)
وتویرھا.لبرامجھادعممنالجمعیاتدعمصندوقیخصصھقدماح)

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



أوالخاصةأوالحكومیةالجھاتلإحدىتابعةلمؤسسةإدارتھاخلالمنالجمعیةتحققھاالتيالمالیةالمواردط)
النظام.من)27(للمادةوفقاًبرامجھاأومشروعاًتنفیذ

النظام.من)21(المادةحسبالوزارةموافقةبعدإلاالمملكةخارجمنإعاناتتلقيعنالجمعیةتمتنع:)44(مادة

ومنھاالماليالشقذاتالمملكةفيالساریةالأنظمةبھاتقضيالتيالأحكممراعاةالجمعیةعلىیجب:)45(مادة
للنظام.التنفیذیةاللائحةمن)40(للمادةوفقاًالإرھابوتمویلالأموالغسیلمكافحةنظام

تقومأنالمالیةالإدارةوعليالاستثماریةبأنشطةللقیاماللازمةالبرامجإعدادعنالجمعیةتراعي:)46(مادة
اللازمة.التسویةمذكراتوعملالجمعیةحساباتبمتابعة

كافةإلیھتوردالإدارةمجلسیحددھاالإدارةمجلسیحددھاأكثرأوبنكلدىأكثرأوبنكيحسابیفتح:)47(مادة
اللازمة.التسویةمذكراتوعملالجمعیةحساباتبمتابعةتقومأنالمالیةالإدارةوعلىالمتحصلات

فيأوالیومذاتفيالبنكإلىبغیرھاأوبحوالاتأوبشیكاتالتوریدأوالنقدیةالمتحصلاتتوریدیجب:)48(مادة
كانوإنریالألافثلاثةمنأكثرالمبلغكانإنھذاللتحصیلالتاليالعملیوممنظھراًالثالثةالساعةغایتھموعد

الأسبوع.نھایةففيذلكمنأقل

.للمتحصلاتالثانيالیومنھایةحتىالمتحصلاتتوریدتأخیرالعملظروفحسبأوالاستثنائیةالحالاتفيویجوز

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



أوللرئیسترفعتقاریروإعداداستحقاقھاأوقاتفيالجمعیةحقوقتحصیلمتابعةالمالیةالإدارةعلى:)49(مادة
بشأنھا.المناسبةالإجراءاتلاتخاذتحصیلھاوتعذراستحقتحقوقأيعنعنھینوبمن

والقانونیةالنظامیةالوسائلكافةاستنفاذبعدإلاتحصیلھایتعذرللجمعیةحقوقأيعنالتنازلیجوزلا:)50(مادة
لتحصیلھا.اللازمة

منأوالإدارةمجلسصلاحیةمنالدیونإعدامووالعینیةالماليالجمعیةحقوقعنالتنازلیكون:)51(مادة
یفوضھ.

البنكیةالحساباتعلىبتحویلأوبشیكاتأونقداًإماالغیرلدىللجمعیةالمستحقةالأموالتحصیلیتم:)52(مادة
بالتحصیلیكلفمنأوالصندوقأمینبواسطةالجمعیةحقوقوتقبضنقدیةقیمةذيمحرربأيأوللجمعیةالمعتمدة
الأشخاص.بأسماءولیسفقطالجمعیةباسمالواردةالشیكاتكافةتحررأنمراعاةمعنظاميقبضسندبھاویحرر

مواعیدھافيتحصیلھامنوالتأكدبشیكاتالمحصلةالجمعیةإیراداتمتابعةالمالیةمدیرعلىیتعین:)53(مادة
البنوك.قبلمنالشیكاتھذهرفضحالةفيالجمعیةحقوقلحفظاللازمةبالإجراءاتوالقیام

الآتیة:الطرقبعضأوبكلإضافیةمواردمنإلیھیحتاجمایؤمنأنللجمعیةیجوز:)54(مادة

الشرعیة.الائتمانیةالتسھیلاتأ -

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



.الحسنةالقروضب -
بینیجمعماحالةلكلالطرقھذهبینالإدارةمجلسیختارأنعلىغیرھاأوصناعیةأوتجاریةاستثماراتج-

ضوابطمنالإدارةمجلسیقرهبماالإخلالعدممعممكنعائدأكبرتحقیقوبینالمخاطروأقلالشروطأنسب
الأمور.ھذهتحكم

السادس:الفصل

المصروفات

:منالجمعیةمصروفاتتتألف:)55(مادة
وأنشطتھا.ومشاریعھاالجمعیةبرامجمصاریف.1
الجمعیة.تقدمھاالتيالخدماتأعمالمصاریف.2
والنظافة.الصیانةمصاریف.3
.والعمومیةالإداریةالمصاریف.4
.المكاتبمصاریف.5
.الغیرمنالمقدمةوالاستشاریةالمھنیةالخدماتمصروفات.6
.الثابتةالأصولاقتناءمصاریف.7
.وأھلیةحكومیةرسوممصاریف.8
.الأخرىالمصاریف.9

:التالیةالشروطتوفرالمدفوعاتلصحةیشترط:)56(مادة
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.الصلاحیةصاحببموافقةتتمأن.1

.المالیةمدیرمعنائبھأوالمجلسرئیسقبلمنالشیكأوالصرفإذنتوقیع.2

.الجمعیةنشاطلصالحجزئیًاأوكلیًاالمنفذةالخدماتأوالأشغالأوالمشتریاتتكونأن.3

اللائحة.ھذهمن)49(المادةأحكامیشملھماإلاالأصلأوالخدمةتوریدبقیمةالغیرمطالبةیثبتمستندتوفر.4

.المقدمةالخدماتأوالمشتراةللبنودفعلیًاالجمعیةاستلامیثبتأصلىمستندتوفر.5

:-عنھینوبمنأوالرئیسمنمسبقةلموافقةتحتاجولاحكمًامعقودةالتالیةالمدفوعاتتعتبر:)57(مادة

والتأمینات،والإیجارات.العملعقود:مثل،الرئیسمنتوقعیھابمجردالمبرمةالعقودعنالناشئةالمدفوعاتأ -
.ذلكشابھوماالاجتماعیة

البریدمصروفات:مثلالمحددالأسعارذاتالأھلیةأوالحكومیةالجھاتمنالمقدمةللخدماتالعائدةالمدفوعاتب -
.وغیرھا،والكھرباء،والھاتف،

:التالیةالطرقبإحدىدفعأمرأوصرفسندبموجبالنفقاتسدادیتم:)58(مادة
.ریالألفالنقديللصرفالمحددالسقفیتجاوزلاأنعلى،النثریةالعھدةمننقدًاأ -

.معھاالمتعاملالبنوكإحدىعلىبشیكاتب -
.)بنكیة(حوالةالبنكعلىتحویلت -

وكذلك،ذلكعلىالدالةالمستنداتوإرفاقالصرفمسوغاتلجمیعالمعاملةاستكمالمنالتأكدبعدذلكویتم
للإجراءاتوطبقًاالصلاحیةصاحبمنالصرفواعتماد،المختصینالموظفینمنعلیھاالتوقیعاتاكتمال

.اللائحةھذهفيالموضحة
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.قیمتھاسدادإلىلیشیرمدفوعبخاتمصرفھاتممامتىالمستنداتختمیتم:)59(مادة

الطرفقیاممنالتأكدالمالیةمدیروعلى،المعتمدةالتقدیریةالموازنةحدودفيإلاالصرفیجوزلا:)60(مادة
تحتمقدمًامبلغصرفینیبھمنأوللرئیسویجوز،الاستحقاقوقتحلولأوالتعاقدأوالارتباطبتنفیذالآخر

.الصرفقبلالكافیةالضماناتعلىالحصولبشرط،ذلكالظروفاستدعیتإذاالحساب

:التالیةالضوابطالشیكاتإصداریحكم:)61(مادة

.ماليغطاءبدونالجمعیةحساباتعلىشیكأيإصداریجوزلاأ -

.بیاضعلىأولحاملھاشیكاتتحریریجوزلاب -

.فقطالأولللمستفیدإلاالشیكیصرفلات -

.وكیلاًكانإذاالتوكیلمنصورةأخذمعبالاستلامالمخولقبلمنالشیكصورةعلىالتوقیعیجبث -

.المالیةالإدارةأرشیففيالشیكبكعوبالاحتفاظیتمج -

اتخاذبعدأول،الأصليالشیكفقدتاریخمنأشھرستةمروربعدإلافاقدبدلشیكاتسحبیجوزلا:)62(مادة
.ثانیةناحیةمنالمستقبلفيصرفھعدموضمانناحیةمنالأصليالشیكفقدمنللتأكداللازمةالإجراءات
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دلیلفيالمبینالنحوعلىالصرفاعتمادصلاحیةلھاالتيبالجمعیةالإداریةالمستویاتتسلسلیكون:)63(مادة
باعتمادإلابھخاصةمبالغصرفاعتمادالمدیرینأوالعاملینلأحدیجوزلاالحالاتجمیعوفي،الصلاحیاتتفویض

.منھالأعلىالمسؤول

معنائبھأوالإدارةمجلسرئیسقبلمنموقعةالجمعیةمنالصادرةالشیكاتجمیعتكونأنیجب:)64(مادة
.للجمعیةالمالیةمدیرتوقیع

.المعتمدةالتواقیعبنماذجالجمعیةمعھایتعاملالتيالبنوككافةموافاةینبغي:)65(مادة

للشیكاتوالدفعالاستلاموسنداتللنقدوالصرفالقبضسنداتطبععندالرقابیةالإجراءاتاتخاذینبغي:)66(مادة
،المستعملةغیرالشیكاتوكذلك،الماليالمدیررقابةتحتأمینمكانفيالسنداتبھذهالاحتفاظضرورةمع،

الاحتفاظمعاستخدامھاعندبالتسلسلمرقمةالمالیةالمستنداتوكافةخاصبشكلالمستنداتھذهتكونأنویجب
.الملغاةبالنسخ

الواحدةالمرةفيریالألفحدودفيالجمعیةخزینةعلىدفعأمربموجبنقدًابالصرفالإذنیجوز:)67(مادة
.نائبھأوالرئیسوباعتماد

یصدروالذي،الجمعیةلاحتیاجاتاللازمعنیزیدبمبلغالجمعیةصندوقأمینلدىالاحتفاظیجوزلا:)68(مادة
.الماليالمدیراقتراحعلىبناءًینیبھمنأوالرئیسمنقراربتحدیده
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الصرفأمر

الصرفمستنداتعلىتوقیعھویعتبر،الدفعآمرأوالصرفمعتمدھوعنھینوبمنأوالرئیسیعتبر:)69(مادة
اعتمادأوالشیكاتتحریرأوالنقوددفعاختصاصھحسبكلاًالأموالحفظعنللمسؤولینیجیزنھائیًاتوقیعًاالمختلفة

.الاحتیاجاتشراءأوالبنكیةالإشعارات

سلیمبشكلتنفیذھابالضرورةیستلزممالیةنفقةعنھینشأتصرفلأيعنھینوبمنأوالرئیساعتمادإن-

،الماليبالنظامالموضحةالمحاسبیةللإجراءاتوطبقًاالجمعیةلدىالمستعملةالنظامیةالمستنداتبواسطة
.الإجراءاتھذهتنفیذصحةعنمسؤولاًالمالیةمدیرویعتبر

یجیزالذيالنظاميالمستندوھوالنقوددفعالصنادیقلأمناءیجیزالذيالنظاميالمستند)الصرف(سندیعتبر-

.البنكمنالنقودسحب

الاستثماریةالمصروفات

المشروعخطةفيللمعتمدطبقًاالاستثماریةالمصروفاتوكافةالثابتةوالأصولالعقاراتشراءیكون:)70(مادة
فيالواردالنظامیةالنصوصمعیتوافقوبماالصلاحیاتتفویضدلیلفيالمفوضةالصلاحیاتوبحسب،التجاري

.والأدلةاللوائحھذهفيكور1مغیرشراءإجراءكلفيالإدارةلمجلسویرجع،اللائحةھذه

:السابعالفصل
المشتریات
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:-التالیةالطرقبأحدذلكویتم،المحليالسوقطریقعنالجمعیةمشتریاتتأمینیكون:)71(مادة

.المباشرالتأمینأ -

.ینیبھمنأولالرئیسبھیوصىماحسبب -

عروضطلبطریقعنالأسعارمناسبةمنالتأكدبعدإلاتأمینھایتملاریالألفيعنقیمتھاتزیدالتيالمشتریاتت -
.الإدارةمجلسیراهماأو،أسعار

لدلیلطبقًاالصلاحیةصاحبةالجھةمناعتمادھابعدشراءأوامربموجبالجمعیةاحتیاجاتشراءیتم:)72(مادة
.الصلاحیاتتفویض

.الشفويالتوجیھیعتمدولاكتابةالشراءطلباتإصداریتم:)73(مادة

،الشراءاعتمادبصلاحیةبالجمعیةالمسؤولینالموظفینمنمناسباًیراهمنبتفویضیقومأنللرئیس:)74(مادة
.الصلاحیاتتفویضدلیلفيلھالممنوحةبالصلاحیاتالتامالالتزامذلكفيیراعىأنعلى

لدىالمستعملةالنظامیةالمستنداتبواسطةسلیمبشكلتنفیذهبالضرورةیستلزمالشراءاعتمادإن:)75(مادة
.الإجراءاتھذهتنفیذصحةعنمسؤولاًالمالیةمدیرویعتبر،اللوائحفيعلیھاالمنصوصللإجراءاتوطبقًاجمعیة
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:الثامنالفصل

والسلفوالمؤقتةالمستدیمةالعھد

منأوالرئیسویحددالعملطبیعةتتطلبھاالتيالمصروفاتلمواجھةمستدیمةعھدةصرفیجوز:)76(مادة
.منھابالصرفوالمخولینالعھدةلھمتصرفالذینالموظفین؛یفوضھ

:التالیةالأموربدقةفیھیحدد،یفوضھمنأوالرئیسمنقراربموجبالعھدةتصرفأ -
.العھدةمنالمستفیداسم.1
.العھدةمبلغ.2
.العھدةمنالغایة.3
.العھدةانتھاءتاریخ.4
.استردادھاأسلوب.5

العھدةنوعوفقومحاسبیًامالیًاوتعالج،الصرفآمرمنالصادربالقرارجاءلماوفقًاالموظفمنالعھدةتستردب -
.

.بالدفاترأیضًاتسویتھاتسجلكمابالدفاترفورًاصرفھاعندالعھدةتسجلت -

نھایةأومنھاالغرضانتھاءعندالجمعیةخزینةأوبنكفيوإیداعھمنھاالنقديالرصیدویستردالعھدةتصفىث -
.السلفةطبیعةبحسبالعام
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مراجعتھاتمتمستنداتبمقتضىالمستدیمةالعھدةمنتتمالتيالنقدیةالمدفوعاتتؤیدأنیجب:)77(مادة
مدیراعتمادبشرطمستندعلىالحصولفیھایصعبالتيالحالاتذلكمنویستثنى،الصلاحیةصاحبمنواعتمادھا

.ریالخمسمائةحدودفيالمالیة

الصرفیصلعندماأو،شھركلنھایةفينقداًأوبشیكالمستدیمةالعھدةمنیصرفمااستعاضةیتم:)78(مادة
.الشھرنھایةفيبالكاملتسویتھاویتم،قیمتھامن%)50(إلىمنھا

ذينھایةوفي.الماليالمسؤولبمعرفةشھركلالأقلعلىمرةمفاجئًاجردًاالمستدیمةالعھدةجردیتم:)79(مادة
.المالیةمدیربواسطةعامكلمنالحجة

الاختصاصاتحدودوفيالمختلفةالإداراتطلبعلىبناءخاصةلأعراضمؤقتةعھدةصرفیجوز:)80(مادة
العھدةھذهلتسویةالمحددةالمدةالصرفقرارفيیحددأنعلى.الإداراتھذهعنللمسؤولیناللائحةبھذهالمخولة

.لھاالمخصصةالأغراضغیرفيالمؤقتةالعھدةصرفویحظر.

لھذهالمقررةالمدةحدودوفي،أجلھمنصرفتالذيالغرضانتھاءبمجردالمؤقتةالعھدةتسویھیجب:)81(مادة
.لھاالمخصصةالأغراضفيتصرفلمإذاالشھرنھایةفيالمؤقتةالعھدةردوجوبمع،العھدة
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الوقتنفسفيواحدلشخصمؤقتةعھدةمنأكثرصرفیجوزولاالمؤقتةالعھدةاستعاضةیجوزلا:)82(مادة
والمتطوعینالموظفینلغیرمؤقتةسلفةصرفیجوزلاكما،مجتمعینالمالیةومدیرالرئیسبموافقةإلا؛

بالجمعیة.

:التالیةالشروطحسبالجمعیةلموظفيشخصیةسلفةصرفضروریةلأسبابیجوز:)83(مادة

تتجاوزوألاأشھرلثلاثةالموظفراتبالقیمةتزیدألاعلىسدادھاومدةقیمتھاعنھینوبمنأوالرئیسیحددأ -
موظفيأحدمنكفیلاًیحضرأنیجبكماالواحدللموظفسلفةمنأكثربینالجمعیجوزولا،سنةالسدادمدة

.الجمعیة

خدمةونھایةالموظفخدمةنھایةمستحقاتیتجاوزلاوسُلَفعُھَدمنالموظفعلىالمستحقإجماليیكونأنب -
.سنةمنأكثربالخدمةأمضىقدیكونوأنكفیلھ

.یفوضھمنأوالإدارةمجلسرئیسمنبقرارالسابقةالشروطمنالاستثناءویجوزت -

قبلالمقدمذلكمنحیتملاأنعلىالشھرنفسبنھایةیخصمالشھرراتبمنمقدمللموظفیمنحأنالممكنمن
راتبمن%)50(المقدمیتجاوزلاأنوعلى،الشھرنفسمنالعشرینالیومبعدأونفسھالشھرمنالخامسالیوم

.الواحدةبالسنةمراتثلاثةتتعدىولابالشھرواحدةمرةإلاالمیزةھذهتمنحولا،الأساسيالموظف

منبقرارإلا؛كانسببلأيعھدةیعطيأننقدیةأموالبعھدتھیكونأنوظیفتھتتطلبلمنیجوزلا:)84(مادة
عھدةوأیة،الموظفحسابعلىتقیدبذلكرسمیةصرفسنداتإعدادیتمأنعلى،بذلكیفوضھمنأوالرئیس
.ذلكعلىإداریًاویحاسبعنھامسؤولاًالعھدةمانحیعتبربھاسنداتتحریردونعادیةبأوراقمعطاة
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منأوالرئیسیُعلمأنوعلیھ،مواعیدھافيواستردادھاوالسلفالعھدتسدیدمتابعةالمالیةمدیرعلى:)85(مادة
عنھمتأخرحالاتفيالموظفینمنوالسلفالعھدوتسترد،ردھاأوتسدیھافيتأخیركلعنخطیًاعنھینوب

.الجمعیةطرفمستحقاتھممنواحدةدفعةالسداد

:التاسعالفصل
التأمینات

:قسمینإلىالتأمیناتتنقسم:)86(مادة

:للغیرتأمینات:أولاً

ارتباطاتأوعقودعنكتأمینالغیرمنالمقدمةوالاستقطاعاتوالكفالاتحكمھافيوماالنقدیةالمبالغوتشمل-

.الجمعیةتجاهبتنفیذھایلتزم

:الغیرلدىتأمینات:ثانیًا

أوعقودكتأمینللغیرالجمعیةمنالمقدمةالاستقطاعاتأوالكفالاتأوحكمھافيوماالنقدیةالمبالغوتشمل-

.الغیرتجاهبتنفیذھاتلتزمارتباطات

إلىتُردكما،بھاالخاصةالتعاقدیةالأحكاموفقالغیرمنالمودعةأوالمقدمةالتأمیناتتسوى:)87(مادة
.ینیبھمنأوالرئیسموافقةوبعد،أجلھمنقدمتالذيالسببزالإذاأصحابھا
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العقودأحكاموفقجزیئًاأوكلیًاتستردأنعلىمنھاالمستفیدةالجھاتعلىالغیرلدىالتأمیناتتُسجل:)88(مادة
.أجلھامنقدمتالتيالأسبابزوالأوالغرضلھذاالمبرمة

العودةویراعى،خاصملففيقبلھمنالمعطاةأوللجمعیةالمقدمةالتأمیناتووثائقصكوكتُحفظ:)89(مادة
صحةعنمسؤولاًالمالیةمدیرویكون،أجلھاانتھاءأوصلاحیتھااستمرارمنالتأكدبغیةدوریًاوفحصھا،إلیھا

.أجلھابحلولاستردادھاومتابعةبھاالخاصةالمحاسبیةالقیود

:العاشرالفصل
الصندوق

الجمعیةبینالمبرمةالعقودوأصول.للجمعیةالرئیسیةالمستنداتأصوللحفظخزینةبالجمعیةینشأ:)90(مادة
فتحھایتمولا،بالجمعیةالمھمةالمستنداتجمیععامةوبصفة،ذلكونحوالأجلطویلةالتجاریةوالأوراق،والغیر

.المالیةمدیربیدوالآخرالرئیسبیدأحدھمابمفتاحینإلا

.الإدارةمجلسمنبقرارالصندوقأمینتعیینویتم،بالجمعیةرئیسيصندوقإنشاءیتم:)91(مادة

:الآتيعنمسؤولاً،للصندوقأمینیكون:)92(مادة
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قبلمنبذلكالمخولینالأشخاصومنمنھوموقعة،رسمیةقبضسنداتبموجبللجمعیةالواردةالمبالغاستلام-1
.المجلس

.الجمعیةمعھیتعاملالذيالبنكلدىتسلمھافورالأموالتلكإیداع-2

الصندوقودفاتر،الشیكاتودفاتر،والكشوفات،الصرفوسندات،القبضبسنداتالجمعیةبمقرلدیھالاحتفاظ-3
.بعملھالعلاقةذاتالأوراقوكافة،

.ذلكعلىالدالةبالمستنداتالاحتفاظمعصرفھاتقررالتيالمبالغجمیعصرف-4

.القادمةالمالیةللسنةالتقدیریةالمیزانیةمشروعوضعفيالمشاركة-5

اختصاصھ.بحسبالمیزانیةفيمعتمدھولماوفقاًالمالیةبالمعاملاتیتعلقفیماوالرئیسالمجلسقراراتتنفیذ-6

الاستثنائیةالظروففيإلا،المتحصلاتأوالإیراداتمنالصرفالرئیسيالصندوقأمینعلىیُحظر:)93(مادة
.صلاحیاتھحدودفيكلاًمنفردینأومجتمعینالمالیةالمدیرمععنھینوبمنأوالرئیسمنمسبقكتابيوبقرار

.معتمدةصرفأذوناتأودفعأوامرعلىبناءالصرفیكونوأن

:یلىماإعدادالصندوقأمینعلى:)94(مادة

المالیةالإدارةمنیومیًاوتُراجع،النقدیةوالعھدالنقديالرصیدبھاموضحًا،للصندوقالیومیةبالحركةكشوفأ -
الفعلي.والرصیدالدفتريالرصیدبینیومیةمطابقةعملویتم،والتوریدوالصرفالاستلامأوراقمع

تواریخحسبمرتبةبالصندوقالمحفوظةالأخرىالتجاریةوالأوراقوالكمیاتالشیكاتبجمیعكشوفب -
.للغیرتظھیرھاأومواعیدھافيللبنكتوریدھاأوتحصیلھالمتابعة؛الاستحقاق
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ماوكل،الجمعیةبخزینةالغیرتخصقیمةذاتمستنداتأومبالغأيإیداعالصندوقأمینعلىیُحظر:)95(مادة
.القانونیةللمسائلةتعرضوإلاالجمعیةأموالمنیعتبرالخزینةفيیوجد

أيأوبریدیةحوالاتأوشیكاتأونقودمنعھدتھفيعماكاملةمسؤولیةمسؤولالصندوقأمین:)96(مادة
عھدةكلعنبالتضامنمسؤولاًیكونكما،شخصیًاعھدتھفيتكونالصندوقمحتویاتوجمیع،قیمةذيمحرر
حالةوفيالشأنھذافيتصدروالتيبالصندوقالخاصةالتعلیماتتنفیذوعلیھ،مساعدهإلىعھدتھمنتسلمفرعیة

الإدارةبمعرفةفعليجردإجراءبعدمحلھیحلمنإلىالصندوقعھدةنقلیتم–وفاتھأو–الصندوقأمینتغیر
.المالیة

محاضروعمل،العامخلالدوریةفتراتعلىللجمعیةالتابعةللصنادیقمفاجئجردإجراءیتعین:)97(مادة
بالتحصیلالمكلفأوبالقبضالمكلفأوالصندوقأمین(النقداستلامعنالمسؤولالموظفویكون،اللازمةالجرد

سببالصندوقأمینیبررحتىمستقلحسابفيفتقیدالزیادةأما،الجردنتیجةیظھرقدالذيبالعجزمدینًا)
كالنقصالصنادیقفيالزیادةبمبدأعملاًالتحقیقمنیعفیھلاھذاأنعلى،المتنوعةللإیراداتحولتوإلا،وجودھا

.بھا

،محتویاتھلجمیعشاملاًالجردویكون،للجمعیةالمالیةالسنةنھایةفيللجردالجمعیةصندوقیخضع:)98(مادة
یرفعالزیادةأوبالعجزفرقظھورحالةوفي،الصندوقأمینوبحضورالجردلجنةبتشكیلقراراًالرئیسویصدر

.المسؤولیةلتحدیداللازمةالإجراءاتلاتخاذالرئیسإلىاللجنةرئیسقبلمنفورًاالأمر
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:عشرالحاديالفصل
المخازن

فيعلیھاالمنصوصللإجراءاتوفقًاعلیھاوالرقابةوالأشیاءالأصنافوصرفوتخزیناستلامیتم:)99(مادة
.الجمعیةیصدرھاالتيالداخلیةالأدلة

بعدوذلك،بعھدتھوتكونبالمخازنالمختصالموظفإلىالجمعیةتردالتيالأصنافجمیعتسلم:)100(مادة
.والاستلامبالفحصالخاصةالإجراءاتكافةاتخاذ

بواسطةالرقابةإلىبالإضافة،والفجائيالدوريوالتفتیشالجردطریقعنالمخازنعلىالرقابةتتم:)101(مادة
.ذلكعنمسؤولاًالمالیةمدیرویكون،السجلاتفيالمنتظمالقید

،الأقلعلىعامكلمرةالمخازنموجوداتكافةجردیجرىوالمفاجئالدوريالجردإلىبالإضافة:)102(مادة
.الرئیسقبلمنأعضاؤھایحددلجنةبواسطةالمالیةالسنةنھایةقبلذلكویتم

مدیرتقدیرحسبالمسؤولالموظفإرادةعنخارجةلأسبابالمخزونفيعجزوجودحالةفي:)103(مادة
عنالمسؤولفالموظفذلكعداوفیما،الجمعیةحسابعلىالعجزبتسویةقراراتخاذیتم؛الرئیسوموافقةالمالیة

.العجزعنمسؤولاًالمخزن
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:عشرالثانيالفصل

المالیةالرقابة

الداخلیةالمراجعة

قبلمنالمعتمدةوالرقابةالعملوإجراءاتسیاساتتطبیقصحةمنبالتحققالداخليالمراجعیقوم:)104(مادة
.بأولأولاًالداخلیةالمرجعةأعمالبنتائجالرئیسوإطلاع،فاعلیتھامنوالتأكد،الإدارةمجلس

وعملوموجوداتھالجمعیةنشاطاتلجمیعالداخلیةالمراجعةبرنامجبوضعالداخليالمراجعیقوم:)105(مادة
.بذلكزمنيجدول

یلي:بماوبالأخص،مھنیاًعلیھمتعارفھوماوفقالداخلیةالمراجعةبأعمالالداخليالمراجعیقوم:)106(مادة

.بشأنھاالتوصیاتوتقدیمللجمعیةالداخلیةالرقابةنظمتقییمأ -

.بشأنھالتوصیاتوتقدیمللجمعیةالمحاسبيالنظامتقییمب -

.للجمعیةالمالیةالقوائممراجعةت -
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.المرسومةلأھدافھالجمعیةتحقیقمدىتقییمث -

.والبشریةالمادیةلمواردهالجمعیةاستغلالمدىتقییمج -

والمالیة.الإداریةالمجالاتكافةفيالمعتمدةوالأسالیبوالإجراءاتالأنظمةوالسیاساتوتنفیذتطبیقسلامةح -

.حولھاالرأيوإبداءالحساباتوحركةأرصدةومتابعةفحصخ -

الجمعیةعلىالتزماًأنشأتالتيالمستنداتأنواعوجمیع،تمتالتيوالاتفاقیاتوالعقودالشراءطلباتمراجعةد -
.الغیرتجاه

علىالمفاجئالجردبأعمالالقیامطریقعنالجمعیةممتلكاتعلىللحفاظالمطبقةالإجراءاتسلامةمنالتحققذ -
.الجمعیةوخزائنالثابتةوالموجوداتالمخازن

،الغیرلدىومستحقاتھالجمعیةأموالتحصیلتكفلالتيالمناسبةوالأدواتالأسالیباستخداممنالتحققر -
.والمحاسبیةوالسجلاتبالدفاتروإثباتھا

على،عملھبطبیعةوتتعلقالرئیسقبلمنبھایكلفمھامأوأعمالبأيالقیامالداخليالمراجععلى:)107(مادة
مراجعتھ.تحتتقعقدتنفیذیةأعمالبأيیشاركألا

الحساباتمراقب
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لھمرخصقانونيمحاسبتعیینیتم،الداخلیةوالمالیةالحسابیةالمراجعةبإجراءاتالإخلالدون:)108(مادة
ومراجعة،سنویةالربعالجمعیةحساباتلفحص؛بھاالمعمولالقوانینحسبالسعودیةالعربیةالمملكةفيبالعمل

.علیھاالرأيإبداءوالمالیةالسنةنھایةفيالختامیةالحسابات

العربیةالمملكةفيبھاالمعمولللمعاییروفقًاالجمعیةحساباتمراجعةالقانونيالمحاسبعلى:)109(مادة
تستدعيالتيالحالاتفيإلاالسنةنھایةفيوذلك،العملسیرعناللازمةالتقاریرلتقدیممستمرةًمراجعةًالسعودیة

.خاصةتقاریر

والسجلاتالدفاترجمیععلى،الرسمیةالعملأوقاتخلال،الاطلاعینتدبھمنأوالقانونيللمحاسب:)110(مادة
الجمعیةإداراتوعلى،مھمتھلأداءعلیھاالحصولضرورةیرىالتيوالإیضاحاتالبیاناتوطلبوالمستندات

.ذلكفيالمراقبمھمةتیسیرالمختلفة

إلىیقدمھتقریرفيذلكیثبت؛مھمتھأداءمنمندوبھأوالقانونيالمحاسبتمكینعدمحالةفي:)111(مادة
.الشأنھذافياللازمالإجراءلاتخاذالرئیس

یرفع؛للخطرالجمعیةأموالیعرضتصرفأو،اختلاسأو،خطیرةمخالفةأیةاكتشافعند:)112(مادة
علىالأمربمعالجةالكفیلةالإجراءاتلاتخاذیفوضھمنأوالإدارةمجلسإلىتقریرًافورًابذلكالقانونيالمحاسب

.السرعةوجھ
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تقریرهوتقدیم،المالیةالقوائمومراجعةوالتزاماتھالجمعیةأصولمنالتحققالقانونيالمحاسبعلى:)113(مادة
.للجمعیةالمالیةالسنةنھایةمنشھرینتتجاوزلامدةخلالالمالیةالقوائمعن

:عشرالثالثالفصل
ختامیةأحكام

.لتنفیذھااللازمةالتعلیماتالرئیسیُصدرثمومن،الجمعیةإدارةمجلسقبلمناللائحةھذهتعتمد:)114(مادة

.اعتمادھاتاریخمنالجمعیةحقفياللائحةبھذهالعملیجري:)115(مادة

.الإدارةمجلسبموافقةإلااللائحةھذهعلىتعدیلأيإجراءیجوزلا:)116(مادة
؛؛؛اللهبحمدتم
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