
الماليةاللائحة

بنعجانالجالياتوتوعيةوالإرشادالدعوةلجمعية
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الأول:الفصل

وتعاريفعامةأحكام

له.التابعةوفروعهللجمعيةالماليةالأعمالجميععلىاللائحةهذهأحكامتسري:(1مادة)

النحوعلىمنهاكلأمامالموضحةالمعانياللائحةهذهفيوردتأنماالتاليةوالألفاظبالعباراتيقصد:(2مادة)
التالي:

.الاجتماعيةوالتنميةالبشريةالمواردوزارة:الوزارةأ‌(

هـ18/02/1437وتاريخ(61)رقمالوزراءمجلسبقرارالصادرةالأهليةوالمؤسساتالجمعياتنظامالنظامب(ب‌(
هـ19/02/1437وتاريخ(8)م/رقمالملكيبالمرسومعليهالمصادق

العملوزيربقرارالصادرةالأهليةوالمؤسساتالجمعياتلنظامالتنفيذيةاللائحةللنظام:التنفيذيةاللائحةج(
هـ11/6/1437وتاريخ(73739)رقمالاجتماعيةوالتنمية

...........................جمعية:الجمعيةد(
...........................جمعيةإدارةمجلس:المجلسهـ(
...........................لجمعيةالإدارةمجلسرئيسالرئيس:و(
...........................لجمعيةالتنفيذيالمدير:التنفيذيالمديرز(
بالجمعية.الماليةالشؤونإدارة:الماليةالإدارةح(
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الوزاريةوالقراراتالعلاقةذاتولوائحهاالاجتماعيةالتنميةوالبشريةالموادوزارةأنظمةتطبق:(3)مادة
نصبشأنهيردلمفيماالجمعيةإدارةمجلسوقراراتللجمعيةالأساسيةاللائحةوكذلكبابهفيكللهاتنفيذاًالصادرة

.اللائحةهذهفينصبشأنهيردلمأوسبقفيما

الثاني:الفصل

والمحاسبيةالماليةالسياسات

شهرمنيومآخرفيوتنتهيعامكلمنينايرمنتبدأشهراًعشربأثنيللجمعيةالماليةالسنةتحدد:(4)مادة
العام.ذلكمنديسمبر

والتقاريروبالنماذجالقانونيينللمحاسبينالسعوديةالهيئةمنالصادرةالمحاسبيةبالمعاييرالجمعيةتتقيد:(5)مادة
للنظام.التنفيذيةاللائحةمن(36)المادةفيجاءكماالوزارةتصدرهاالتيالمحاسبية

مجلسموافقة،يلزمبالجمعيةللعملمنظمةأخرىوأدلةلوائحوأيالماليةاللوائحببنودالإخلالعدممع:(6مادة)
يلي:فيمايفوضهمنأوالإدارة

الشرعية.الضوابطوفقالأفرادمعأوالبنوكمعقروضإبرامأ‌-

توريد-الرهن-الإجار-...إلخ(.)عقودماليةسنةمنلأكثرالجمعيةعلىالتزاماتترتبالتيالعقودإبرامب‌-
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العقود.فسخأوالتنازلأوالتصالحج-
جديد.استثماريمشروعأيتشغيلأوإنشاءد-

للجمعية.الثابتةالأصولمنأصلأيبيعهـ-
الجمعية.لمنسوبيالحوافزأوالرواتبنظمتعديلو-
المالية.الصلاحياتتعديلز-

يلي:ماالأقلعلىتتضمنتعاميمالرئيسيصدر:(7)مادة

المعتمدة.التوقيعاتمننماذجأ‌-

سريانها.تاريخبيانمعالداخليةالنقديةالتوقيعاتاعتمادفيالحذفأوبالإضافةالتعديلاتب‌-
قرارات.منيتبعهوماالصلاحياتتفويضدليليحددهاوالتيللتوقيعاتالنقديةالمبالغحدودج-

مراجعةتتمأنيلزم،اللائحةهذهمن(11)المادهعليهتشتملوماالداخليةالرقابةبنظمالإخلالعدممع:(8)مادة
المستديمةالعهدأوالسُلفخلالمنأونقداًأوشيكاتبموجبالصرفكانسواءالصرفقبلالماليةالعملياتجميع

المؤقته.أو

بالجمعيةالماليةمديرمهام

مسؤولاًالماليةمديريكونالتنفيذيوالمديرالإدارةمجلسمسؤولياتوبصلاحياتالإخلالعدممع:(9مادة)
سيما:ولاالمالية،الجمعيةشؤونجميععن
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لها.التنفيذيةوالقراراتالماليةاللائحةأحكامومراقبةتنفيذأ‌-

ولهوآخروقتبينالمفاجئالجردوكذلكموعدهفيوالفرعيةالرئيسيةللخزائنالسنويالجردإجراءاتاتخاذب‌-
بمسؤوليته.ذلكيخلأندونعنهنيابةالجردإجراءيباشرمنتفويضسلطة

للجمعية.الثابتةالأصولسجلاتعلىومطابقتهاللجمعيةالثابتةالأصوللكافةالسنوينصفالجردإجراءج-

علىوالعملالماليةللإجراءاتأدلةإعدادالعلاقةذاتالإداراتمعبالتعاونالماليةمديريتولى:(10)مادة
منواعتمادهاالماليالأداءفيوفاعليةكفاءةيحققوبماالساريةواللوائحالأنظمةوفقمستمربشكلتطويرها
الرئيس.

عليهنصتماوفقتطبيقهعلىوالعملللجمعيةملائممحاسبيمالينظاموضعالماليةمديريتولى:(11)مادة
المحاسبي.العرفووفقاللائحةهذهفيهابماالجمعياتلأعمالالمنظمةواللوائحالتشريعيةالأنظمة

المتخصصةالاستشاريةوالمكاتبالفنيةالمؤسساتمنالخبرةبأصحابيستعينأنالماليةلمدير:(12مادة)
ذلك:ومنإدارتهأعمالتنظيمفيوغيرها

للجمعية.التقديريةالموازنةإعدادأ‌-

للجمعية.الاستثماريةللمشاريعالجدوىدراساتإعدادب‌-
الآلية.ونظمهاالماليةالإدارةإجراءاتوتطويرإعدادج-

موافقةبعدإلاذلكيباشرلاولكنأعمالهأداءفيلمساعدتهمناسباًيراهمنترشيحالماليةلمدير:(13مادة)
المجلس.
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يتولىالماليةمديرإشرافتحتللجمعيةأكثرأومحاسببتعيينيفوضهمنأوالإدارةمجلسيقوم:(14)مادة
والسنويةالدوريةالتقاريروإعداد،وترصيدهاالماليةالدفاترفيتسجيلمنالمحاسبيةالماليةبالأعمالالقيام
المحاسبة.أعمالطبيعةتتطلبهمماذلكوغير

مديرمسؤوليةوتختمقرهافيللجمعيةالمحاسبيةوالمستنداتوالسجلاتالدفاترجميعتحفظ:(15)مادة
وموظفيه.المالية

الوحداتكافةمعبالتعاونللجمعيةالتقديريةالميزانيةمشروعإعدادموظفيهمعالماليةمديريتولى:(16)مادة
الإدارة.مجلستعليماتوفقوذلكالجمعية،فيالأخرىالإدارية

كافةوتقديمالإدارةمجلسمنالمعتمدالقانونيالمحاسبمهامتسهيلوموظفيهالماليةمديرعلى:(17)مادة
للجمعية.الماليةالقوائممراجعةفيعملهمهامتتطلبهاالتيوالمعلوماتالبيانات

المحاسبي:التسجيل
:(18مادة)

الاستحقاق.لمبدأوفقاًوالنفقاتالإيراداتوقيد،التاريخيةالتكلفةأساسعلىالجمعيةوخصومأصولتسجيليتمأ‌-

عليها.المتعارفالمحاسبيةوالأعرافالقواعدضوءفيالمزدوجالقيدلطريقةوفقاًالجمعيةحساباتتسجيلب‌-
الحسابات.دليلفييردلماوفقاًالجمعيةحساباتتفتحج-
الاعتماد.صلاحيةذويالأشخاصمنمعتمدةمستنداتواقعمنالمحاسبيةالقيودتسجيليتمد-

الجمعية.مقرفيالآليالحاسبباستخدامالجمعيةلعملياتالمحاسبيةالإجراءاتتتمهـ-
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الثابتةالأصول
:(19)مادة

للتشغيل.صالحاًالأصللجعلالمتكبدةاللازمةالتكاليفكافةمتضمنهالتاريخيةبتكلفتهاالثابتةالأصلتسجيلأ‌-

المتراكم.الإهلاكمجمعمنهامخصوماًالتاريخيةبتكلفتهاالماليةبالقوائمالثابتةالأصولتظهرب‌-
فيوسيرشدالماليةمديريعدهاالتيالمئويةللنسبوفقاًالثابتالقسططريقةبإتباعالثابتةالأصولتُستهلكج-

مثلتصدرأخرىعامةجهةأيأوالزكاةمصلحةعنالصادرةالثابتةالأصوللإهلاكالمئويةبالنسبإعدادها
الرئيس.أوالإدارةمجلسويقرهاالنسبهذه
وتطيلمتكررةغيرتكونالتيهيالأولىباعتباروالإراديةالرأسماليةالمصاريفبينللتميزسياسةإتباعد-

للأصل.والاقتصاديالإنتاجيالعمر

المخزون

الواردأساسعلىالتكلفةسعرويحددأقلأيهماالسوقأوالتكلفةلسعروفقاًالسلعيالمخزونيقيم:(20)مادة
أولاً.صادرأولاً

الجمعية.مواردأحدويعدالسوقلسعروفقاًالعينيةالتبرعاتمنالمخزونيقيم(21)مادة

الماليةالقوائم
القانونيين.للمحاسبينالسعوديةالهيئةمنالصادرةللمعاييروفقاًللجمعيةالماليةالقوائمإعداديتم:(22مادة)
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الثالث:الفصل

الدوريةوالتقاريرالختاميةوالقوائمالحسابات

الختاميةالحسابات
قبليوماًعشرخمسأقصاهموعدفيالحساباتلإقفالاتباعهاالواجبالتعليماتإصدارالرئيس:يتولى(23مادة)
المالي.العامنهاية

التنفيذيللمديروتقديمهاومرفقاتهاالماليةالقوائمإعدادعلىالإشرافمهمةالماليةمديريتولى:(24)مادة
المجلس.علىلعرضها

الدوريةالتقارير
(:25)مادة
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المدرجةالبياناتصحةمنوالتأكدسنويةوالربعالشهريةالماليةالتقاريروإعتمادمراجعةالماليةمديريتولىأ‌-
المواعيدفيأجلهامنالمعدةالإداريةالجهاتعلىوعرضهاالإدارةمجلسمنالمعتمدةللموازنةومطابقتهافيها

لذلك.المحددة

مراقبيطلبهاالتيوالبياناتالمعلوماتكافةمعوتقديمهاسنويةالربعالماليةالقوائمإعدادالماليةمديريتولىب‌-
المحاسبية.لمعاييروفقاًالمحدودبالفحصبدورهيقوموالذيالقانوني()المحاسبالحسابات

عليهاالمتعارفالماليالتحليلأساليبباستخدامالماليةالقوائمفيالواردةالبياناتتحليلالماليةمديريتولىج-
ينيبه.منأوللرئيسومدلولاتهالتحليلهذابنتائجتقريرورفع

الفصلهذافيالمذكورةالماليةمديروواجباتمهامبتفويضقرارًالرئيسيصدرالماليةمديرغيابحالفيد-
لذلك.أهلاًيكونلمن

الجمعيةوتمسكالمحاسبيةالمعاييروأحكامونظمقواعدبهتقضيلماوفقاًالجمعيةحساباتتنظيم:(26مادة)
التيالقانونيةالدفاتربإمساكالإخلالدونوذلكالنظاملتطبيقاللازمةوالمطبوعاتوالسجلاتالدفاترمجموعة

السعودية.العربيةبالمملكةالقوانينتطلبها

معالمختصينمنالمعتمدةالمستنداتواقعمنبأولأولاًالآليبالحاسبأوبالدفاترالقيديتم:(27)مادة
نظميتفقبماالماليةبالإدارةالعملتقسيمويجبإليهاالرجوعمنتمكنللقيودالمؤيدةالمستنداتحفظضرورة
ينيبه.منأوالماليةمديروإشرافمسؤوليةتحتذلكويكونالداخليةالرقابة

باعتماداتمقارناًالفعليةوالاستخداماتالمواردفيهتوضحتقريراًشهركلالماليةالإدارةتعد:(28)مادة
الإدارة.مجلسيطلبهاأخرىتقاريروأيالمعتمدةالتقديريةالموازنة

يلي:-ماالتاليالشهرمنالخامساليوموقبلأشهرثلاثةكلنهايةالماليةالإدارةتعد:(29)مادة

النقدي....(التدفققائمة،المالي)المركزالسابقةالفترةعنالماليةالقوائمأ‌-

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



المساعدة.الأستاذدفاترأوالتحليليةوالدفاترالحساباتوأرصدةبحركةتفصيليةكشوفب‌-

وفيعليهاالمتعارفالمحاسبيةوالمعاييرللقواعدطبقاًالسنويةالماليةالقوائمالماليةالإدارةتعد:(30)مادة
مايراعيأنعلىالساريةالقوانينمعيتعارضلاومااللائحةهذهمن(29و25)الموادفيالمحددةالمواعد

يلي:

نفقاتمنيخصهامابكافةالماليةالسنةتحملبحيثالماليةالقوائمإعدادقبلالجرديةالتسوياتكافةإجراءأ‌-
فيالجمعيةأعمالنتيجةالختاميةالماليةالقوائمتظهروبحيثعليهاالمتعارفالمحاسبيةللمبادئطبقاًوإيرادات

الفترة.هذهنهاية

فيها.وإثباتهوجوبهعلىالقوانينتنصماكلالجمعيةحساباتتتضمنب‌-
والمسؤوليات.الالتزاماتجميعلمقابلةالكافيةالمخصصاتتكوينج-

الرابع:الفصل

التقديريةالموازنة

وهيالإدارةمجلسيقررهاالتيالأهدافلتحقيقللجمعيةالسنويالماليالبرنامجهيالتقديريةالموازنة:(31مادة)
.الجمعيةاستراتيجياتمعيتوافقبماالجمعيةأنشطةلأوجهوالمواردالاستخداماتجميعتتضمن

يلي:ماإلىالتقديريةالموازنةتهدف:(32)مادة

.واقعيةدراساتإلىمستندعلميأساسعلىومعدةمنظمةعملخطةوضعأ‌-

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



المستقبلية.الجمعيةلنشاطالمحددةالأغراضتوضيحب‌-
السياسات.بتلكوالتعريفسياساتهاتنفيذعلىالجمعيةإدارةمساعدةج-
الجمعية.فيالكليالأداءلقياسأداةتكونأند-

المقدرةالأرقامبينالمستمرةالمقارناتطريقعنوذلكالداخليوالضبطالرقابةأدواتمنأداةتكونأنهـ-
الفعلية.والأرقام

الالتزاماتلسدادتوفرهاللازمالنقدوكميةالعاملالمالرأسمنالجمعيةاحتياجاتتقديرعلىالمساعدةو-
بأول.أولاًالدورية

إصداروكذلكالتنفيذيالمديربرئاسةالموازنةلإعدادلجنةبتشكيلقرارسنوياًالإدارةمجلسيصدر:(33)مادة
الجمعية.أهدافتحققالتيللأسسوفقاًالتقديريةالموازنةإعدادعندإتباعهاالواجبالتعليمات

بعضالموازنةفيتدرجأنويجوزالجمعيةنشاطلأوجهالنوعيالتصنيفأساسعلىالموازنةتعد:(34)مادة
إراداتمنالموازنةتقديرويتمذلكسببيشرحأنعلىالمذكوربالتقسيمالتقيددونإجماليةبصورةالاعتمادات

السعودي.بالريالومصروفات

للموازنةمشروعاًالأقلعلىأشهربثلاثةالماليةالسنةبدءقبلالجمعيةإداراتمنإدارةكلتعد:(35)مادة
أكتوبرشهرنهايةقبلالإعدادمنالانتهاءيتمأنعلىبهاالعملبرنامجمتضمناًالقادمةالماليةالسنةعنالتقديرية

عام.كلمن

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



يتمأنعلىالمختلفةالايراداتمنالتقديريةبالموازنةالخاصةالبياناتبتجميعالماليةالإدارةتقوم:(36)مادة
كلمنالقعدةذيشهرنهايةقبلالتقديريةالموازنةإعدادلجنةعلىوعرضهامجملةصورةفيووضعهامراجعتها

عام.

الفنيالدعموكذلكالمختلفةالإداراتمنالمقدمةالتقديراتوتعديلتنسيقالموازنةإعدادلجنةتتولى:(37)مادة
منالقعدةذيمنالأولالنصفنهايةقبلوذلكالتقديريةللموازنةمتكاملاًمشروعاًتعدثمالأمرلزمإذاالإداراتلتلك
عام.كل

منالحجةذيمنالأولغايتهموعدفيالرئيسإلىالموازنةلجنةمنالتقديريةالموازنةمشروعيرفع:(38)مادة
القانوني.المحاسبمنمصادقتهثمزمنلاعتمادهالإدارةمجلسعلىلعرضهنفسةالعام

لهاالمقررةبالاعتماداتالمختلفةالإداراتبإبلاغالتنفيذيالمديريقومالتقديريةالموازنةاعتمادبعد:(39)مادة
ذلك.فيالصلاحيةأصحابمنالاعتماداتتجاوزعلىالحصولطلبأوحدودهافيبالتنفيذالإداراتتلكوتلتزم

غرارعلىيكونالجديدةالماليةالسنةفيالإنفاقفإنالموازنةتصديقأوصدورتأخرحالةفي:(40)مادة
.السابقةالماليةالسنةفيالصرفاعتمادات

تقريراًالماليةالإداراتوتعدالجمعيةوأعمالنشاطعلىمباشرةرقابةوسلةالتقديريةالموازنةتعد:(41)مادة
الموازنةبتقديراتمقارناًالفعليةوالاستخداماتالمواردبهموضحاًالتاليالشهرمنالخامساليومفيشهرياًدورياً

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



بنيتالتيالبرامجمعالفعليالتنفيذمطابقتهاومدىعليهاالتغلبأوعلاجهاوطرقومبرراتهاوالانحرافاتالتقديرية
العام.لباقيالتنبؤومشروعالموازنةتقديراتأساسهاعلى

يلي:كماللجمعيةالإداريةالمستوياتلكلالاعتماداتتجاوزعلىالموافقةصلاحيةتكون(:42)مادة

الماليةمديرصلاحيةمنويكونأخرىبنودأوبندوفراتمنالصرفبنودأحدفي%(5)بمقدارالتجاوزأ‌-
الإدارة.مجلسإلىيرجعذلكعلىزادوما%(25)حتىذلكمنأكثرهوفماللرئيسويرجع

تكونالإراداتفيزيادةمقابلبأكملهاالماليةللسنةالمقدرةالمصروفاتجملةفي%(15)بمقدارالتجاوزب‌-
مجتمعين.الرئيسمعالماليةلمديرمزدوجةصلاحية

الخامس:الفصل

الإيرادات

:يليمماالجمعيةإيراداتتتكون:(43)مادة
.والعينيةالنقديةالهباتوالتبرعاتأ‌(

الصدقات.ووالزكاةوالأوقافالوصاياب‌(
.العينيةالتبرعاتاستخدامإعادةأوبيععائداتج‌(
الجمعية.مناسباترعايةبرامجد‌(

المالية.العائدذاتالأنشطةإراداتهـ(
والمنقولة.الثابنةالجمعيةممتلكاتاستثمارعائداتو(
حكومية.إعاناتمنلهايقررماز(
وتويرها.لبرامجهادعممنالجمعياتدعمصندوقيخصصهقدماح(

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



أوالخاصةأوالحكوميةالجهاتلإحدىتابعةلمؤسسةإدارتهاخلالمنالجمعيةتحققهاالتيالماليةالمواردط(
النظام.من(27)للمادةوفقاًبرامجهاأومشروعاًتنفيذ

النظام.من(21)المادةحسبالوزارةموافقةبعدإلاالمملكةخارجمنإعاناتتلقيعنالجمعيةتمتنع:(44)مادة

ومنهاالماليالشقذاتالمملكةفيالساريةالأنظمةبهاتقضيالتيالأحكممراعاةالجمعيةعلىيجب:(45)مادة
للنظام.التنفيذيةاللائحةمن(40)للمادةوفقاًالإرهابوتمويلالأموالغسيلمكافحةنظام

تقومأنالماليةالإدارةوعليالاستثماريةبأنشطةللقياماللازمةالبرامجإعدادعنالجمعيةتراعي:(46)مادة
اللازمة.التسويةمذكراتوعملالجمعيةحساباتبمتابعة

كافةإليهتوردالإدارةمجلسيحددهاالإدارةمجلسيحددهاأكثرأوبنكلدىأكثرأوبنكيحسابيفتح:(47)مادة
اللازمة.التسويةمذكراتوعملالجمعيةحساباتبمتابعةتقومأنالماليةالإدارةوعلىالمتحصلات

فيأواليومذاتفيالبنكإلىبغيرهاأوبحوالاتأوبشيكاتالتوريدأوالنقديةالمتحصلاتتوريديجب:(48)مادة
كانوإنريالألافثلاثةمنأكثرالمبلغكانإنهذاللتحصيلالتاليالعمليوممنظهراًالثالثةالساعةغايتهموعد

الأسبوع.نهايةففيذلكمنأقل

.للمتحصلاتالثانياليومنهايةحتىالمتحصلاتتوريدتأخيرالعملظروفحسبأوالاستثنائيةالحالاتفيويجوز

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



أوللرئيسترفعتقاريروإعداداستحقاقهاأوقاتفيالجمعيةحقوقتحصيلمتابعةالماليةالإدارةعلى:(49)مادة
بشأنها.المناسبةالإجراءاتلاتخاذتحصيلهاوتعذراستحقتحقوقأيعنعنهينوبمن

والقانونيةالنظاميةالوسائلكافةاستنفاذبعدإلاتحصيلهايتعذرللجمعيةحقوقأيعنالتنازليجوزلا:(50)مادة
لتحصيلها.اللازمة

منأوالإدارةمجلسصلاحيةمنالديونإعدامووالعينيةالماليالجمعيةحقوقعنالتنازليكون:(51)مادة
يفوضه.

البنكيةالحساباتعلىبتحويلأوبشيكاتأونقداًإماالغيرلدىللجمعيةالمستحقةالأموالتحصيليتم:(52)مادة
بالتحصيليكلفمنأوالصندوقأمينبواسطةالجمعيةحقوقوتقبضنقديةقيمةذيمحرربأيأوللجمعيةالمعتمدة
الأشخاص.بأسماءوليسفقطالجمعيةباسمالواردةالشيكاتكافةتحررأنمراعاةمعنظاميقبضسندبهاويحرر

مواعيدهافيتحصيلهامنوالتأكدبشيكاتالمحصلةالجمعيةإيراداتمتابعةالماليةمديرعلىيتعين:(53)مادة
البنوك.قبلمنالشيكاتهذهرفضحالةفيالجمعيةحقوقلحفظاللازمةبالإجراءاتوالقيام

الآتية:الطرقبعضأوبكلإضافيةمواردمنإليهيحتاجمايؤمنأنللجمعيةيجوز:(54)مادة

الشرعية.الائتمانيةالتسهيلاتأ‌-

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



.الحسنةالقروضب‌-
بينيجمعماحالةلكلالطرقهذهبينالإدارةمجلسيختارأنعلىغيرهاأوصناعيةأوتجاريةاستثماراتج-

ضوابطمنالإدارةمجلسيقرهبماالإخلالعدممعممكنعائدأكبرتحقيقوبينالمخاطروأقلالشروطأنسب
الأمور.هذهتحكم

السادس:الفصل

المصروفات

:منالجمعيةمصروفاتتتألف:(55)مادة
وأنشطتها.ومشاريعهاالجمعيةبرامجمصاريف.1
الجمعية.تقدمهاالتيالخدماتأعمالمصاريف.2
والنظافة.الصيانةمصاريف.3
.والعموميةالإداريةالمصاريف.4
.المكاتبمصاريف.5
.الغيرمنالمقدمةوالاستشاريةالمهنيةالخدماتمصروفات.6
.الثابتةالأصولاقتناءمصاريف.7
.وأهليةحكوميةرسوممصاريف.8
.الأخرىالمصاريف.9

:التاليةالشروطتوفرالمدفوعاتلصحةيشترط:(56)مادة

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



.الصلاحيةصاحببموافقةتتمأن.1

.الماليةمديرمعنائبهأوالمجلسرئيسقبلمنالشيكأوالصرفإذنتوقيع.2

.الجمعيةنشاطلصالحجزئيًاأوكليًاالمنفذةالخدماتأوالأشغالأوالمشترياتتكونأن.3

اللائحة.هذهمن(49)المادةأحكاميشملهماإلاالأصلأوالخدمةتوريدبقيمةالغيرمطالبةيثبتمستندتوفر.4

.المقدمةالخدماتأوالمشتراةللبنودفعليًاالجمعيةاستلاميثبتأصلىمستندتوفر.5

:-عنهينوبمنأوالرئيسمنمسبقةلموافقةتحتاجولاحكمًامعقودةالتاليةالمدفوعاتتعتبر:(57)مادة

والتأمينات،والإيجارات.العملعقود:مثل،الرئيسمنتوقعيهابمجردالمبرمةالعقودعنالناشئةالمدفوعاتأ‌-
.ذلكشابهوماالاجتماعية

البريدمصروفات:مثلالمحددالأسعارذاتالأهليةأوالحكوميةالجهاتمنالمقدمةللخدماتالعائدةالمدفوعاتب‌-
.وغيرها،والكهرباء،والهاتف،

:التاليةالطرقبإحدىدفعأمرأوصرفسندبموجبالنفقاتسداديتم:(58)مادة
.ريالألفالنقديللصرفالمحددالسقفيتجاوزلاأنعلى،النثريةالعهدةمننقدًاأ‌-

.معهاالمتعاملالبنوكإحدىعلىبشيكاتب‌-
.(بنكية)حوالةالبنكعلىتحويلت‌-

وكذلك،ذلكعلىالدالةالمستنداتوإرفاقالصرفمسوغاتلجميعالمعاملةاستكمالمنالتأكدبعدذلكويتم
للإجراءاتوطبقًاالصلاحيةصاحبمنالصرفواعتماد،المختصينالموظفينمنعليهاالتوقيعاتاكتمال

.اللائحةهذهفيالموضحة
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.قيمتهاسدادإلىليشيرمدفوعبخاتمصرفهاتممامتىالمستنداتختميتم:(59)مادة

الطرفقياممنالتأكدالماليةمديروعلى،المعتمدةالتقديريةالموازنةحدودفيإلاالصرفيجوزلا:(60)مادة
تحتمقدمًامبلغصرفينيبهمنأوللرئيسويجوز،الاستحقاقوقتحلولأوالتعاقدأوالارتباطبتنفيذالآخر

.الصرفقبلالكافيةالضماناتعلىالحصولبشرط،ذلكالظروفاستدعيتإذاالحساب

:التاليةالضوابطالشيكاتإصداريحكم:(61)مادة

.ماليغطاءبدونالجمعيةحساباتعلىشيكأيإصداريجوزلاأ‌-

.بياضعلىأولحاملهاشيكاتتحريريجوزلاب‌-

.فقطالأولللمستفيدإلاالشيكيصرفلات‌-

.وكيلاًكانإذاالتوكيلمنصورةأخذمعبالاستلامالمخولقبلمنالشيكصورةعلىالتوقيعيجبث‌-

.الماليةالإدارةأرشيففيالشيكبكعوبالاحتفاظيتمج‌-

اتخاذبعدأول،الأصليالشيكفقدتاريخمنأشهرستةمروربعدإلافاقدبدلشيكاتسحبيجوزلا:(62)مادة
.ثانيةناحيةمنالمستقبلفيصرفهعدموضمانناحيةمنالأصليالشيكفقدمنللتأكداللازمةالإجراءات
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دليلفيالمبينالنحوعلىالصرفاعتمادصلاحيةلهاالتيبالجمعيةالإداريةالمستوياتتسلسليكون:(63)مادة
باعتمادإلابهخاصةمبالغصرفاعتمادالمديرينأوالعاملينلأحديجوزلاالحالاتجميعوفي،الصلاحياتتفويض

.منهالأعلىالمسؤول

معنائبهأوالإدارةمجلسرئيسقبلمنموقعةالجمعيةمنالصادرةالشيكاتجميعتكونأنيجب:(64)مادة
.للجمعيةالماليةمديرتوقيع

.المعتمدةالتواقيعبنماذجالجمعيةمعهايتعاملالتيالبنوككافةموافاةينبغي:(65)مادة

للشيكاتوالدفعالاستلاموسنداتللنقدوالصرفالقبضسنداتطبععندالرقابيةالإجراءاتاتخاذينبغي:(66)مادة
،المستعملةغيرالشيكاتوكذلك،الماليالمديررقابةتحتأمينمكانفيالسنداتبهذهالاحتفاظضرورةمع،

الاحتفاظمعاستخدامهاعندبالتسلسلمرقمةالماليةالمستنداتوكافةخاصبشكلالمستنداتهذهتكونأنويجب
.الملغاةبالنسخ

الواحدةالمرةفيريالألفحدودفيالجمعيةخزينةعلىدفعأمربموجبنقدًابالصرفالإذنيجوز:(67)مادة
.نائبهأوالرئيسوباعتماد

يصدروالذي،الجمعيةلاحتياجاتاللازمعنيزيدبمبلغالجمعيةصندوقأمينلدىالاحتفاظيجوزلا:(68)مادة
.الماليالمديراقتراحعلىبناءًينيبهمنأوالرئيسمنقراربتحديده
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الصرفأمر

الصرفمستنداتعلىتوقيعهويعتبر،الدفعآمرأوالصرفمعتمدهوعنهينوبمنأوالرئيسيعتبر:(69)مادة
اعتمادأوالشيكاتتحريرأوالنقوددفعاختصاصهحسبكلاًالأموالحفظعنللمسؤولينيجيزنهائيًاتوقيعًاالمختلفة

.الاحتياجاتشراءأوالبنكيةالإشعارات

سليمبشكلتنفيذهابالضرورةيستلزمماليةنفقةعنهينشأتصرفلأيعنهينوبمنأوالرئيساعتمادإن-

،الماليبالنظامالموضحةالمحاسبيةللإجراءاتوطبقًاالجمعيةلدىالمستعملةالنظاميةالمستنداتبواسطة
.الإجراءاتهذهتنفيذصحةعنمسؤولاًالماليةمديرويعتبر

يجيزالذيالنظاميالمستندوهوالنقوددفعالصناديقلأمناءيجيزالذيالنظاميالمستند(الصرف)سنديعتبر-

.البنكمنالنقودسحب

الاستثماريةالمصروفات

المشروعخطةفيللمعتمدطبقًاالاستثماريةالمصروفاتوكافةالثابتةوالأصولالعقاراتشراءيكون:(70)مادة
فيالواردالنظاميةالنصوصمعيتوافقوبماالصلاحياتتفويضدليلفيالمفوضةالصلاحياتوبحسب،التجاري

.والأدلةاللوائحهذهفيكور1مغيرشراءإجراءكلفيالإدارةلمجلسويرجع،اللائحةهذه

:السابعالفصل
المشتريات
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:-التاليةالطرقبأحدذلكويتم،المحليالسوقطريقعنالجمعيةمشترياتتأمينيكون:(71)مادة

.المباشرالتأمينأ‌-

.ينيبهمنأولالرئيسبهيوصىماحسبب‌-

عروضطلبطريقعنالأسعارمناسبةمنالتأكدبعدإلاتأمينهايتملاريالألفيعنقيمتهاتزيدالتيالمشترياتت‌-
.الإدارةمجلسيراهماأو،أسعار

لدليلطبقًاالصلاحيةصاحبةالجهةمناعتمادهابعدشراءأوامربموجبالجمعيةاحتياجاتشراءيتم:(72)مادة
.الصلاحياتتفويض

.الشفويالتوجيهيعتمدولاكتابةالشراءطلباتإصداريتم:(73)مادة

،الشراءاعتمادبصلاحيةبالجمعيةالمسؤولينالموظفينمنمناسباًيراهمنبتفويضيقومأنللرئيس:(74)مادة
.الصلاحياتتفويضدليلفيلهالممنوحةبالصلاحياتالتامالالتزامذلكفييراعىأنعلى

لدىالمستعملةالنظاميةالمستنداتبواسطةسليمبشكلتنفيذهبالضرورةيستلزمالشراءاعتمادإن:(75)مادة
.الإجراءاتهذهتنفيذصحةعنمسؤولاًالماليةمديرويعتبر،اللوائحفيعليهاالمنصوصللإجراءاتوطبقًاجمعية
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:الثامنالفصل

والسلفوالمؤقتةالمستديمةالعهد

منأوالرئيسويحددالعملطبيعةتتطلبهاالتيالمصروفاتلمواجهةمستديمةعهدةصرفيجوز:(76)مادة
.منهابالصرفوالمخولينالعهدةلهمتصرفالذينالموظفين؛يفوضه

:التاليةالأموربدقةفيهيحدد،يفوضهمنأوالرئيسمنقراربموجبالعهدةتصرفأ‌-
.العهدةمنالمستفيداسم.1
.العهدةمبلغ.2
.العهدةمنالغاية.3
.العهدةانتهاءتاريخ.4
.استردادهاأسلوب.5

العهدةنوعوفقومحاسبيًاماليًاوتعالج،الصرفآمرمنالصادربالقرارجاءلماوفقًاالموظفمنالعهدةتستردب‌-
.

.بالدفاترأيضًاتسويتهاتسجلكمابالدفاترفورًاصرفهاعندالعهدةتسجلت‌-

نهايةأومنهاالغرضانتهاءعندالجمعيةخزينةأوبنكفيوإيداعهمنهاالنقديالرصيدويستردالعهدةتصفىث‌-
.السلفةطبيعةبحسبالعام

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



مراجعتهاتمتمستنداتبمقتضىالمستديمةالعهدةمنتتمالتيالنقديةالمدفوعاتتؤيدأنيجب:(77)مادة
مديراعتمادبشرطمستندعلىالحصولفيهايصعبالتيالحالاتذلكمنويستثنى،الصلاحيةصاحبمنواعتمادها

.ريالخمسمائةحدودفيالمالية

الصرفيصلعندماأو،شهركلنهايةفينقداًأوبشيكالمستديمةالعهدةمنيصرفمااستعاضةيتم:(78)مادة
.الشهرنهايةفيبالكاملتسويتهاويتم،قيمتهامن%(50)إلىمنها

ذينهايةوفي.الماليالمسؤولبمعرفةشهركلالأقلعلىمرةمفاجئًاجردًاالمستديمةالعهدةجرديتم:(79)مادة
.الماليةمديربواسطةعامكلمنالحجة

الاختصاصاتحدودوفيالمختلفةالإداراتطلبعلىبناءخاصةلأعراضمؤقتةعهدةصرفيجوز:(80)مادة
العهدةهذهلتسويةالمحددةالمدةالصرفقرارفييحددأنعلى.الإداراتهذهعنللمسؤوليناللائحةبهذهالمخولة

.لهاالمخصصةالأغراضغيرفيالمؤقتةالعهدةصرفويحظر.

لهذهالمقررةالمدةحدودوفي،أجلهمنصرفتالذيالغرضانتهاءبمجردالمؤقتةالعهدةتسويهيجب:(81)مادة
.لهاالمخصصةالأغراضفيتصرفلمإذاالشهرنهايةفيالمؤقتةالعهدةردوجوبمع،العهدة
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الوقتنفسفيواحدلشخصمؤقتةعهدةمنأكثرصرفيجوزولاالمؤقتةالعهدةاستعاضةيجوزلا:(82)مادة
والمتطوعينالموظفينلغيرمؤقتةسلفةصرفيجوزلاكما،مجتمعينالماليةومديرالرئيسبموافقةإلا؛

بالجمعية.

:التاليةالشروطحسبالجمعيةلموظفيشخصيةسلفةصرفضروريةلأسبابيجوز:(83)مادة

تتجاوزوألاأشهرلثلاثةالموظفراتبالقيمةتزيدألاعلىسدادهاومدةقيمتهاعنهينوبمنأوالرئيسيحددأ‌-
موظفيأحدمنكفيلاًيحضرأنيجبكماالواحدللموظفسلفةمنأكثربينالجمعيجوزولا،سنةالسدادمدة

.الجمعية

خدمةونهايةالموظفخدمةنهايةمستحقاتيتجاوزلاوسُلَفعُهَدمنالموظفعلىالمستحقإجمالييكونأنب‌-
.سنةمنأكثربالخدمةأمضىقديكونوأنكفيله

.يفوضهمنأوالإدارةمجلسرئيسمنبقرارالسابقةالشروطمنالاستثناءويجوزت‌-

قبلالمقدمذلكمنحيتملاأنعلىالشهرنفسبنهايةيخصمالشهرراتبمنمقدمللموظفيمنحأنالممكنمن
راتبمن%(50)المقدميتجاوزلاأنوعلى،الشهرنفسمنالعشريناليومبعدأونفسهالشهرمنالخامساليوم

.الواحدةبالسنةمراتثلاثةتتعدىولابالشهرواحدةمرةإلاالميزةهذهتمنحولا،الأساسيالموظف

منبقرارإلا؛كانسببلأيعهدةيعطيأننقديةأموالبعهدتهيكونأنوظيفتهتتطلبلمنيجوزلا:(84)مادة
عهدةوأية،الموظفحسابعلىتقيدبذلكرسميةصرفسنداتإعداديتمأنعلى،بذلكيفوضهمنأوالرئيس
.ذلكعلىإداريًاويحاسبعنهامسؤولاًالعهدةمانحيعتبربهاسنداتتحريردونعاديةبأوراقمعطاة
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منأوالرئيسيُعلمأنوعليه،مواعيدهافيواستردادهاوالسلفالعهدتسديدمتابعةالماليةمديرعلى:(85)مادة
عنهمتأخرحالاتفيالموظفينمنوالسلفالعهدوتسترد،ردهاأوتسديهافيتأخيركلعنخطيًاعنهينوب

.الجمعيةطرفمستحقاتهممنواحدةدفعةالسداد

:التاسعالفصل
التأمينات

:قسمينإلىالتأميناتتنقسم:(86)مادة

:للغيرتأمينات:أولاً

ارتباطاتأوعقودعنكتأمينالغيرمنالمقدمةوالاستقطاعاتوالكفالاتحكمهافيوماالنقديةالمبالغوتشمل-

.الجمعيةتجاهبتنفيذهايلتزم

:الغيرلدىتأمينات:ثانيًا

أوعقودكتأمينللغيرالجمعيةمنالمقدمةالاستقطاعاتأوالكفالاتأوحكمهافيوماالنقديةالمبالغوتشمل-

.الغيرتجاهبتنفيذهاتلتزمارتباطات

إلىتُردكما،بهاالخاصةالتعاقديةالأحكاموفقالغيرمنالمودعةأوالمقدمةالتأميناتتسوى:(87)مادة
.ينيبهمنأوالرئيسموافقةوبعد،أجلهمنقدمتالذيالسببزالإذاأصحابها
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اأوكليًاتستردأنعلىمنهاالمستفيدةالجهاتعلىالغيرلدىالتأميناتتُسجل:(88)مادة العقودأحكاموفقجزيئً
.أجلهامنقدمتالتيالأسبابزوالأوالغرضلهذاالمبرمة

العودةويراعى،خاصملففيقبلهمنالمعطاةأوللجمعيةالمقدمةالتأميناتووثائقصكوكتُحفظ:(89)مادة
صحةعنمسؤولاًالماليةمديرويكون،أجلهاانتهاءأوصلاحيتهااستمرارمنالتأكدبغيةدوريًاوفحصها،إليها

.أجلهابحلولاستردادهاومتابعةبهاالخاصةالمحاسبيةالقيود

:العاشرالفصل
الصندوق

الجمعيةبينالمبرمةالعقودوأصول.للجمعيةالرئيسيةالمستنداتأصوللحفظخزينةبالجمعيةينشأ:(90)مادة
فتحهايتمولا،بالجمعيةالمهمةالمستنداتجميععامةوبصفة،ذلكونحوالأجلطويلةالتجاريةوالأوراق،والغير

.الماليةمديربيدوالآخرالرئيسبيدأحدهمابمفتاحينإلا

.الإدارةمجلسمنبقرارالصندوقأمينتعيينويتم،بالجمعيةرئيسيصندوقإنشاءيتم:(91)مادة

:الآتيعنمسؤولاً،للصندوقأمينيكون:(92)مادة

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ



قبلمنبذلكالمخولينالأشخاصومنمنهوموقعة،رسميةقبضسنداتبموجبللجمعيةالواردةالمبالغاستلام-1
.المجلس

.الجمعيةمعهيتعاملالذيالبنكلدىتسلمهافورالأموالتلكإيداع-2

الصندوقودفاتر،الشيكاتودفاتر،والكشوفات،الصرفوسندات،القبضبسنداتالجمعيةبمقرلديهالاحتفاظ-3
.بعملهالعلاقةذاتالأوراقوكافة،

.ذلكعلىالدالةبالمستنداتالاحتفاظمعصرفهاتقررالتيالمبالغجميعصرف-4

.القادمةالماليةللسنةالتقديريةالميزانيةمشروعوضعفيالمشاركة-5

اختصاصه.بحسبالميزانيةفيمعتمدهولماوفقاًالماليةبالمعاملاتيتعلقفيماوالرئيسالمجلسقراراتتنفيذ-6

الاستثنائيةالظروففيإلا،المتحصلاتأوالإيراداتمنالصرفالرئيسيالصندوقأمينعلىيُحظر:(93)مادة
.صلاحياتهحدودفيكلاًمنفردينأومجتمعينالماليةالمديرمععنهينوبمنأوالرئيسمنمسبقكتابيوبقرار

.معتمدةصرفأذوناتأودفعأوامرعلىبناءالصرفيكونوأن

:يلىماإعدادالصندوقأمينعلى:(94)مادة

الماليةالإدارةمنيوميًاوتُراجع،النقديةوالعهدالنقديالرصيدبهاموضحًا،للصندوقاليوميةبالحركةكشوفأ‌-
الفعلي.والرصيدالدفتريالرصيدبينيوميةمطابقةعملويتم،والتوريدوالصرفالاستلامأوراقمع

تواريخحسبمرتبةبالصندوقالمحفوظةالأخرىالتجاريةوالأوراقوالكمياتالشيكاتبجميعكشوفب‌-
.للغيرتظهيرهاأومواعيدهافيللبنكتوريدهاأوتحصيلهالمتابعة؛الاستحقاق
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ماوكل،الجمعيةبخزينةالغيرتخصقيمةذاتمستنداتأومبالغأيإيداعالصندوقأمينعلىيُحظر:(95)مادة
.القانونيةللمسائلةتعرضوإلاالجمعيةأموالمنيعتبرالخزينةفييوجد

أيأوبريديةحوالاتأوشيكاتأونقودمنعهدتهفيعماكاملةمسؤوليةمسؤولالصندوقأمين:(96)مادة
عهدةكلعنبالتضامنمسؤولاًيكونكما،شخصيًاعهدتهفيتكونالصندوقمحتوياتوجميع،قيمةذيمحرر
حالةوفيالشأنهذافيتصدروالتيبالصندوقالخاصةالتعليماتتنفيذوعليه،مساعدهإلىعهدتهمنتسلمفرعية

الإدارةبمعرفةفعليجردإجراءبعدمحلهيحلمنإلىالصندوقعهدةنقليتم–وفاتهأو–الصندوقأمينتغير
.المالية

محاضروعمل،العامخلالدوريةفتراتعلىللجمعيةالتابعةللصناديقمفاجئجردإجراءيتعين:(97)مادة
بالتحصيلالمكلفأوبالقبضالمكلفأوالصندوقأمين)النقداستلامعنالمسؤولالموظفويكون،اللازمةالجرد

سببالصندوقأمينيبررحتىمستقلحسابفيفتقيدالزيادةأما،الجردنتيجةيظهرقدالذيبالعجزمدينًا(
كالنقصالصناديقفيالزيادةبمبدأعملاًالتحقيقمنيعفيهلاهذاأنعلى،المتنوعةللإيراداتحولتوإلا،وجودها

.بها

،محتوياتهلجميعشاملاًالجردويكون،للجمعيةالماليةالسنةنهايةفيللجردالجمعيةصندوقيخضع:(98)مادة
يرفعالزيادةأوبالعجزفرقظهورحالةوفي،الصندوقأمينوبحضورالجردلجنةبتشكيلقراراًالرئيسويصدر

.المسؤوليةلتحديداللازمةالإجراءاتلاتخاذالرئيسإلىاللجنةرئيسقبلمنفورًاالأمر
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:عشرالحاديالفصل
المخازن

فيعليهاالمنصوصللإجراءاتوفقًاعليهاوالرقابةوالأشياءالأصنافوصرفوتخزيناستلاميتم:(99)مادة
.الجمعيةيصدرهاالتيالداخليةالأدلة

بعدوذلك،بعهدتهوتكونبالمخازنالمختصالموظفإلىالجمعيةتردالتيالأصنافجميعتسلم:(100)مادة
.والاستلامبالفحصالخاصةالإجراءاتكافةاتخاذ

بواسطةالرقابةإلىبالإضافة،والفجائيالدوريوالتفتيشالجردطريقعنالمخازنعلىالرقابةتتم:(101)مادة
.ذلكعنمسؤولاًالماليةمديرويكون،السجلاتفيالمنتظمالقيد

،الأقلعلىعامكلمرةالمخازنموجوداتكافةجرديجرىوالمفاجئالدوريالجردإلىبالإضافة:(102)مادة
.الرئيسقبلمنأعضاؤهايحددلجنةبواسطةالماليةالسنةنهايةقبلذلكويتم

مديرتقديرحسبالمسؤولالموظفإرادةعنخارجةلأسبابالمخزونفيعجزوجودحالةفي:(103)مادة
عنالمسؤولفالموظفذلكعداوفيما،الجمعيةحسابعلىالعجزبتسويةقراراتخاذيتم؛الرئيسوموافقةالمالية

.العجزعنمسؤولاًالمخزن
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:عشرالثانيالفصل

الماليةالرقابة

الداخليةالمراجعة

قبلمنالمعتمدةوالرقابةالعملوإجراءاتسياساتتطبيقصحةمنبالتحققالداخليالمراجعيقوم:(104)مادة
.بأولأولاًالداخليةالمرجعةأعمالبنتائجالرئيسوإطلاع،فاعليتهامنوالتأكد،الإدارةمجلس

وعملوموجوداتهالجمعيةنشاطاتلجميعالداخليةالمراجعةبرنامجبوضعالداخليالمراجعيقوم:(105)مادة
.بذلكزمنيجدول

يلي:بماوبالأخص،مهنياًعليهمتعارفهوماوفقالداخليةالمراجعةبأعمالالداخليالمراجعيقوم:(106)مادة

.بشأنهاالتوصياتوتقديمللجمعيةالداخليةالرقابةنظمتقييمأ‌-

.بشأنهالتوصياتوتقديمللجمعيةالمحاسبيالنظامتقييمب‌-

.للجمعيةالماليةالقوائممراجعةت‌-
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.المرسومةلأهدافهالجمعيةتحقيقمدىتقييمث‌-

.والبشريةالماديةلمواردهالجمعيةاستغلالمدىتقييمج‌-

والمالية.الإداريةالمجالاتكافةفيالمعتمدةوالأساليبوالإجراءاتالأنظمةوالسياساتوتنفيذتطبيقسلامةح‌-

.حولهاالرأيوإبداءالحساباتوحركةأرصدةومتابعةفحصخ‌-

الجمعيةعلىالتزماًأنشأتالتيالمستنداتأنواعوجميع،تمتالتيوالاتفاقياتوالعقودالشراءطلباتمراجعةد‌-
.الغيرتجاه

علىالمفاجئالجردبأعمالالقيامطريقعنالجمعيةممتلكاتعلىللحفاظالمطبقةالإجراءاتسلامةمنالتحققذ‌-
.الجمعيةوخزائنالثابتةوالموجوداتالمخازن

،الغيرلدىومستحقاتهالجمعيةأموالتحصيلتكفلالتيالمناسبةوالأدواتالأساليباستخداممنالتحققر‌-
.والمحاسبيةوالسجلاتبالدفاتروإثباتها

على،عملهبطبيعةوتتعلقالرئيسقبلمنبهايكلفمهامأوأعمالبأيالقيامالداخليالمراجععلى:(107)مادة
مراجعته.تحتتقعقدتنفيذيةأعمالبأييشاركألا

الحساباتمراقب
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لهمرخصقانونيمحاسبتعيينيتم،الداخليةوالماليةالحسابيةالمراجعةبإجراءاتالإخلالدون:(108)مادة
ومراجعة،سنويةالربعالجمعيةحساباتلفحص؛بهاالمعمولالقوانينحسبالسعوديةالعربيةالمملكةفيبالعمل

.عليهاالرأيإبداءوالماليةالسنةنهايةفيالختاميةالحسابات

العربيةالمملكةفيبهاالمعمولللمعاييروفقًاالجمعيةحساباتمراجعةالقانونيالمحاسبعلى:(109)مادة
تستدعيالتيالحالاتفيإلاالسنةنهايةفيوذلك،العملسيرعناللازمةالتقاريرلتقديممستمرةًمراجعةًالسعودية

.خاصةتقارير

والسجلاتالدفاترجميععلى،الرسميةالعملأوقاتخلال،الاطلاعينتدبهمنأوالقانونيللمحاسب:(110)مادة
الجمعيةإداراتوعلى،مهمتهلأداءعليهاالحصولضرورةيرىالتيوالإيضاحاتالبياناتوطلبوالمستندات

.ذلكفيالمراقبمهمةتيسيرالمختلفة

إلىيقدمهتقريرفيذلكيثبت؛مهمتهأداءمنمندوبهأوالقانونيالمحاسبتمكينعدمحالةفي:(111)مادة
.الشأنهذافياللازمالإجراءلاتخاذالرئيس

يرفع؛للخطرالجمعيةأمواليعرضتصرفأو،اختلاسأو،خطيرةمخالفةأيةاكتشافعند:(112)مادة
علىالأمربمعالجةالكفيلةالإجراءاتلاتخاذيفوضهمنأوالإدارةمجلسإلىتقريرًافورًابذلكالقانونيالمحاسب

.السرعةوجه
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تقريرهوتقديم،الماليةالقوائمومراجعةوالتزاماتهالجمعيةأصولمنالتحققالقانونيالمحاسبعلى:(113)مادة
.للجمعيةالماليةالسنةنهايةمنشهرينتتجاوزلامدةخلالالماليةالقوائمعن

:عشرالثالثالفصل
ختاميةأحكام

.لتنفيذهااللازمةالتعليماتالرئيسيُصدرثمومن،الجمعيةإدارةمجلسقبلمناللائحةهذهتعتمد:(114)مادة

.اعتمادهاتاريخمنالجمعيةحقفياللائحةبهذهالعمليجري:(115)مادة

.الإدارةمجلسبموافقةإلااللائحةهذهعلىتعديلأيإجراءيجوزلا:(116)مادة
؛؛؛اللهبحمدتم
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